福州职业技术学院（产学研与实训中心）

榕职院研〔2015〕8号

关于组织申报2015年福州市科技计划项目的通知
各系(部、院)、处室、中心、馆：
根据《福州市科技局关于组织申报2015年市科技计划项目的通知》（见附件）文件精神，2015年福州市计划项目申报工作已开始。申报内容及具体要求详见《福州市科技计划项目申报指南》（附件1），现各部门积极组织教师申报。根据申报指南的要求，各部门教师针对我市经济发展的热点、难点，可以我院为第一申报单位申报，也可作为第一参与人与企业联合申报。现将有关事项通知如下：
1、 申报程序
    1. 市科技项目实行网络系统申报。请拟申报人登录福州市科技计划项目信息管理系统（网址：http://218.66.59.52:8080），以专家（成员）身份注册后进行网上填报。
注册流程详见系统首页“相关下载”中《福州市科技计划项目管理信息系统操作手册》（附件2），同时请拟申报人认真阅读通知通告栏中相关帮助信息。
2、 注意事项
1.已承担福州市科技计划项目的教师，若有项目到期未结题或有项目在研的，此次不再申报新项目；
2.项目实施期间一般为1－3年；
3.申报人员须对所有申报材料的真实性、合法性、有效性负责，并须自行承担包括知识产权纠纷在内的一切风险。
3、 申报程序
1. 学院各部门网络注册及申报人网络申报截止时间：2015年4月15日；
2. 产学研与实训中心网上审核时间：2015年4月15日—2015年4月20日；
3. 纸质材料报送截止时间：2015年5月15日
注：纸质材料待在线审核通过后再提交。届时申报人在线打印《福州市科技计划项目申请书》一式3份及相关证明材料原件、复印件一式1份报送产学研与实训中心。
    4. 联系人：李晴、王莹
5.联系电话：83761949
附件：
1.
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福州市科技局关于组织申报2015年市科技计划项目的通知

各县（市）区科技局、高新区投资促进局、各有关单位：


为贯彻落实《福州市人民政府关于扎实推进国家创新型城市试点工作的实施意见》，建设我市区域技术创新体系，提高企业自主创新能力，经研究，决定印发《2015年度福州市科技计划项目申报指南》。请相关单位按指南要求做好项目申报、推荐工作。


福州市科技局各业务处室咨询电话，高新处联系人：叶巧，联系电话：83363411，成果处联系人：郑荣火，联系电话：83322832农业处联系人：林文亮，联系电话：87114147，社发处联系人：王庆金，联系电话：83332971。


附件：2015年度福州市科技计划项目申报指南


　　　　　　　　　　　　　　　  福州市科学技术局


　　　　　　　　　　　　　　　  2015年2月12日


2015年度福州市科技计划项目申报指南


为贯彻落实《福州市人民政府关于扎实推进国家创新型城市试点工作的实施意见》和《福州市“十二五”科技发展专项规划》，引导全市开展科学技术研究，推动科技创新，现将2015年度福州市科技计划项目申报指南予以发布，请按指南要求做好项目申报、推荐工作。

一、申报要求

（一）科技计划项目面向全社会公开征集，在福州市辖区内注册、纳税关系在本市、具有法人资格并具备科研开发能力和条件的企事业单位均可申报。申报项目原则上应符合本指南所确定的方向。

（二）申报材料要求严谨、客观、真实。预期技术、经济指标和成果提供形式要清楚、明确，并在验收时可用于考核、评价。申报单位对所提供申报材料的真实性负责，若申报材料弄虚作假，将取消参评资格。

（三）企业应建立健全财务制度与研究开发费用管理制度，设立研究开发费用明细台帐。科研经费应纳入单位财务统一管理，专款专用。

（四）企业项目负责人应为法定代表人，企业、高校和科研院所等单位的专家作为项目技术负责人；如法定代表人无法作为项目负责人，应书面委托企业其他负责人（总裁、总经理、技术总监等）作为项目负责人，并承诺对项目负有与法定代表人相同的权责，委托书作为申请书附件。

（五）企业本年度只能申报一个项目。合作类项目应与企业主营业务相一致。已获得市级以上(含市级)立项扶持的项目不得申报。已承担福州市科技计划项目的企业（含企业法定代表人），若有项目到期未结题或2015年4月前仍有2项以上（含2项）项目在研的，不得再申报新的项目。上年度已承担福州市科技计划项目的单位，不得申报2015年度项目（公益性事业单位、产值亿元以上的高新技术企业、行业技术创新中心、市现代农业技术创新基地依托企业除外）。


（六）申报单位必须登录福州市科技计划项目信息管理系统（网址：http://218.66.59.52:8080）,从已申报入库的年度在研项目预征集表中，遴选课题，生成当年申报的项目，未进入预征集表的项目不得申报。去年已征集列入“企业科技研发项目库”的项目，如内容有变动应修改后再重新申报。预征集表中的项目将作为今后优先推荐国家、省以及市级立项的储备项目。（事业单位申报的项目除外）。


（七）项目起始时间为2015年4月1日，执行期限原则上不超过两年，农业项目不超过3年。


（八）企业申报的项目由申报单位纳税所在的县（市）区、高新区科技管理部门推荐，其中，市区域科技重大项目须经各县（市）区、高新区科技管理部门择优推荐。市属企事业单位直接向市科技局申报。


（九）市级以上项目中止（撤销）的项目承担单位，如主要责任在项目承担单位，我局从项目中止（撤销）之日起三年内不再受理该单位及法定代表人(项目负责人)申报的新项目。对项目验收不通过的承担单位，从项目验收之日起一年内不受理该项目承担单位及法定代表人（项目负责人）申报的新项目。

二、优先原则 


本计划优先支持的范围:


（一）高层次优秀人才主持的项目。


（二）专利产业化项目及项目研究执行过程中能获得发明专利、技术标准、软件著作权等知识产权的项目。


（三）符合国家级文化和科技融合示范基地发展方向的文化和科技融合项目。


（四）与清华大学、厦门大学、福州大学等重点高校科技合作的项目。

三、计划类别


2015年度福州市科技计划分为市区域科技重大项目、农业科技项目、社会发展项目、孵化器发展专项、市校（院所）科技合作项目、科技公共服务平台建设项目和科技型中小企业技术创新资金项目七个类别。

（一）市区域科技重大项目


1、计划目的


围绕我市新一代信息技术、高端装备制造、生物医药、新材料、新能源、节能环保等战略性新兴产业，农产品精深加工、保鲜和质量安全等领域，通过研究和解决产业重大关键共性技术,提升我市重点产业集群发展的技术支撑水平，增强产业集群科技创新能力和产业竞争力，做大做强产业规模。


支持技术含量高、创新性强、成熟度高、产业带动性强，所开发的产品附加值高、市场需求大、经济效益和社会效益显著的项目。本计划也作为我市企业争取国家、省科技重大专项进行先期立项和配套支持。


2、申报对象

（1）高新技术企业。


（2）上年度产值亿元以上的企业。

（3）市级以上农业产业化龙头企业。

3、申报条件


（1）申报单位上年度研究开发费用总额占销售收入总额应大于1.5%，实际缴纳税收原则上不低于100万元。

（2）项目在执行过程内应产生专利等知识产权。


4、申报材料

（1）《福州市科技计划项目申请书》。

（2）税务部门开具的上年度纳税证明。

（3）专利、软件著作权等知识产权证明材料。

5、受理处室


（1）新一代信息技术,电机、电器类高端装备制造项目由高新技术与工业科技处受理。


（2）新材料，除电机、电器类外高端装备制造项目由科技成果与技术市场处受理。

（3）生物医药、新能源、节能环保项目由社会发展与科技合作处受理。


（4）农产品精深加工、保鲜和质量安全项目由农业科技处受理。


（二）农业科技项目


面向产业需求,着力突破农业关键技术和共性技术,开展农业“五新”的研发、应用和推广；扶持农村科技服务体系建设和农业产业化龙头企业的发展，提升农业特色优势产业的科技水平；依靠科技创新驱动，推进设施农业、生态农业、休闲观光农业、文化品牌农业等都市现代农业发展和县域经济发展；实施种业创新和产业化工程，提升市级农业公益性科研机构科技创新能力。


本计划分为星火计划项目、农业科研项目两类：


1、星火计划项目


（1）计划目的


扶持我市具有比较优势的农业产业化关键技术研发和科技成果转化项目，重点支持企业和高校、科研院所开展产学研合作；促进榕台农业科技合作与交流。

（2）申报对象

①市级以上农业产业化龙头企业。

②规模以上农业加工型企业。

③台资农业企业。


（3）申报材料


   ①《福州市科技计划项目申请书》。

②市级以上农业产业化龙头企业、规模以上农业加工型企业和台资农业企业证明材料。

③相关知识产权证明或农科教合作协议、成果推广协议、榕台合作协议等。


（4）受理处室


农业科技处


2、农业科研项目

（1）计划目的


围绕农业增产、农民增收和农业可持续发展的关键领域、关键环节，扶持一批和我市农业产业密切相关的科研项目；重点支持市级农业公益性科研机构申报的项目。


（2）申报对象

①市级农业公益性科研机构。

②公益性农技推广机构。

（3）申报材料


《福州市科技计划项目申请书》

（4）受理处室


农业科技处   

（三）社会发展项目


1、计划目的


提高政府公共服务的技术保障水平，提高科技公共服务能力，突出公益事业。重点扶持我市疾病防治和特色专科建设，支持影响我市人口健康重大疾病、常见病和疑难病的诊疗新技术、新方法的研究。扶持资源综合利用、生态环境保护、节能减排、防灾减灾、食品安全、城市公共安全等领域的应用技术和实用技术研究；支持国际及台港澳科技合作，促进国（境）外关键技术成果在我市落地转化。


软科学研究项目采取定向征集方式。围绕我市中心工作和社会、科技发展重大战略问题确定研究课题和承担单位。


2、申报对象

（1）各类科研和医疗卫生机构。


（2）市属高校、政府相关部门及其下属公益性单位。

（3）国际及台港澳科技合作项目申报对象应为高新技术企业、规模以上企业。


3、申报材料

（1）《福州市科技计划项目申请书》。

（2）疾病防治技术研究项目提交科技查新报告和相关证明材料。

（3）国际及台港澳科技合作项目提交合作协议书和相关证明材料。


4、受理处室


社会发展与科技合作处


（四）孵化器发展专项


1、计划目的


扶持我市属地内科技企业孵化器在孵企业的研发项目，优化科技创新创业环境。通过项目的实施，培育有发展潜力的企业。鼓励高层次科技人员、留学归国人员创业，支持在孵科技型企业。

2、申报对象

我市属地内科技企业孵化器在孵企业。

3、申报条件


企业首次申报本专项的，上年度实际缴纳税收不低于3万元，再次申报本专项的企业上年度实际缴纳税收不低于10万元。


4、申报材料

（1）《福州市科技计划项目申请书》。

（2）相关身份认定证明。

（3）税务部门开具的上年度纳税证明。

5、受理处室


科技成果与技术市场处


（五）市校（院所）科技合作项目


1、计划目的


实施市校（院所）科技合作工程，依托在榕高校、科研院所的资源优势，鼓励其作为项目第一承担单位，与我市企业进行产学研合作，对制约行业发展的关键共性技术难题联合攻关，开展面向产业、面向产品的应用研究。本专项重点支持高校、科研院所设立的“福州市行业技术创新中心”与本市企业开展合作；同时，择优支持企业转化高校、科研院所的科技成果。

2、申报对象

（1）与高校、科研院所合作的单位应为高新技术企业、规模以上企业、市级以上农业产业化龙头企业。


（2）公益性事业单位。

3、申报条件


除农业种养殖企业外，企业上年度实际缴纳税收不低于30万元。

4、申报材料

（1）《福州市科技计划项目申请书》。

（2）企事业单位与高校、科研院所合作证明。

（3）税务部门开具的上年度纳税证明。

5、受理处室


（1）农业项目由农业科技处受理。


（2）生物医药环保项目由社会发展与科技合作处受理。


（3）其他项目由科技成果与技术市场处受理。


（六）科技公共服务平台建设项目


1、计划目的

加强科技创新条件环境建设，构建公共技术服务体系，发挥财政资金的引导作用，鼓励和促进社会资金投入建设科技公共服务平台，继续组建和完善与我市产业发展密切相关的“行业技术创新中心”和“现代农业技术创新基地”，提高持续创新能力。鼓励产学研合作，支持高校、科研院所与我市合作共建市校（院所）科技公共服务平台和联合实验室，扶持技术转移平台建设。


2、申报对象

（1）经认定的行业技术创新中心，现代农业技术创新基地。


（2）市属公益性研究和技术推广机构。


（3）高校、科研院所组建的面向我市产业集群的科技公共服务平台。


（4）企业与高校、科研院所联合组建的具有公共服务性质的研发和检测平台。


3、申报材料

（1）《福州市科技计划项目申请书》。

（2）企业与高校、科研院所组建联合实验室合作证明、建设投入证明。

4、受理处室


（1）农业类企事业单位申报的项目由农业科技处受理。

（2）生物医药环保企事业单位申报的项目由社会发展与科技合作处受理。


（3）高校、科研院所申报的项目由科技成果与技术市场处受理。

（4）其他企业申报的项目由高新技术与工业科技处受理。

（七）科技型中小企业技术创新资金项目


1、计划目的   


以培育和发展我市战略性新兴产业、提高企业技术创新能力、促进科技型中小企业成长为目的，重点支持拥有自主知识产权，在技术、工艺或产品性能上有较大的创新或有实质性的改进的项目。


列入本计划的项目优先推荐申报国家、省科技型中小企业技术创新基（资）金项目。本年度原则上不再征集2015年国家、2016年省科技型中小企业创新基（资）金项目。

2、申报对象


科技型中小企业


3、申报条件


申报企业符合市科技局、市财政局《福州市科技型中小企业技术创新资金管理规定》要求，重点支持上年度实际缴纳税收不低于10万元企业。

4、申报材料 


《福州市科技型中小企业技术创新资金项目申请书》及附件

5、受理处室


高新技术与工业科技处


四、申报注意事项：


（一）采取网上申报方式，网址：http://218.66.59.52:8080。首次登录须先注册，注册流程详见系统首页“相关下载”中《福州市科技计划项目管理信息系统操作手册》，并认真阅读通知通告栏中相关帮助信息。


（二）申报单位注册成功、登陆系统后，须先填写准确、完整的企业信息库数据，提交审核并通过后再申报计划项目。登录名和密码应妥善保存，以便随时进入系统察看项目申报受理情况。

（三）在线申报项目前，未在系统进行专家注册的项目组成员须在福州市科技计划项目管理系统中进行专家（成员）注册。


（四）申报单位按照本指南要求在线填报《福州市科技计划项目申请书》或《福州市科技型中小企业技术创新资金项目申请书》，并上传各计划类别规定的附件。其他资料不上传，可与纸质申报材料同时报送。


（五）县（市）区科技管理部门对申请单位上报材料进行形式审查，并通过福州市科技计划信息管理系统进行网上推荐。

（六）在线审核通过后应提交纸质申报材料。申报单位在线打印《福州市科技计划项目申请书》一式2份及相关证明材料原件报送市科技局相关业务处室受理。


（七）项目网络申报起止日期为2015年2月12日至2015年4月22日；县（市）区、高新区科技主管部门推荐起止日期为2015年4月23日至5月5日；纸质申报材料报送截止日期为5月20日。


PAGE  

-  -

- 1 -




_1489235292.doc
[福州市科技计划项目在线申报系统]



[image: image1]



（适用于申报用户和申报单位用户）


目录


41.
概述



41.1.
目的



51.2.
范围



52.
客户端软硬件环境



52.1.
软件环境及配置



52.2.
硬件环境及配置



63.
用户功能概述



63.1.
用户分类



63.2.
用户功能



74.
操作指南



74.1.
单位注册



104.2.
专家（成员）注册



124.3.
系统登录与退出



124.3.1.
系统登录



134.3.2.
退出系统



134.4.
单位管理



134.4.1.
申报单位管理



134.4.1.1.
申报单位信息



154.4.1.2.
企业开展R&D活动的基本情况



154.4.1.3.
申报单位帐号



174.4.1.4.
附件



184.4.1.5.
办理流程



194.5.
专家管理



194.5.1.
专家信息维护



194.5.1.1.
专家基本信息



214.5.1.2.
教育背景



214.5.1.3.
职业资格



224.5.1.4.
工作经历



234.5.1.5.
任职情况



234.5.1.6.
授权专利



244.5.1.7.
成果论著



254.5.1.8.
获奖情况



254.5.1.9.
附件



274.5.1.10.
办理流程



284.5.2.
起草专家信息变更



294.6申报管理



294.6.1项目申报流程



294.6.2编写项目申请书



304.6.2.1项目类型：科技型中小企业技术创新资金



304.6.2.1.1封面信息



324.6.2.1.2简表信息



374.6.2.1.3简表二信息



374.6.2.1.4研发内容



384.6.2.1.5预期-产品特性



384.6.2.1.6预期-技术性能指标



394.6.2.1.7预期-经济效益



404.6.2.1.8预期-经费预算



414.6.2.1.9进度考核



414.6.2.1.10成员



424.6.2.1.11项目说明书



434.6.2.1.12负责人承诺



434.6.2.1.13单位意见



434.6.2.1.14主管单位意见



444.6.2.1.15 附件



454.6.2.2项目类型：（除创新资金以外的类型）



454.6.2.2.1封面信息



484.6.2.2.2简表信息



524.6.2.2.3简表二信息



534.6.2.2.4立项背景



534.6.2.2.5内容创新



534.6.2.2.6考核指标



544.6.2.2.7设备清单



554.6.2.2.8进度安排



564.6.2.2.9经费预算



574.6.2.2.10项目成员



594.6.2.2.11负责人承诺



594.6.2.2.12单位意见



604.6.2.2.13推荐意见



604.6.2.2.14附件



624.6.2.3办理流程



624.6.3单位审核项目申请书






1. 概述

1.1. 目的


福州市科技局一直把信息化建设工作作为日常工作的不可缺少的一个重要方面。《福州市科技计划项目在线申报系统》是福州市科技局电子政务应用系统的重要组成部分之一，该系统融合了Internet信息管理技术与数据库技术。充分运用Internet发展的最新理念和技术，实现对科技计划项目的网上申报、网上评审、网上经费管理、网上项目跟踪，网上验收等功能，在系统的科学性、技术的先进性、功能的齐备性、使用的方便性等方面具有鲜明的特点。


该系统前台业务模块和后台管理全部采用B/S结构体系。系统通过先进的平台技术和设计构架，紧密集成办公自动化系统，建立福州市科技局各科室与各科研单位和专家之间网上项目申报管理的通道，实现项目网上申报、查询、申请、审批、验收等业务功能，从而提高福州市科技局的办事效率，进一步规范项目申报、审批程序，树立福州市科技局的良好形象。


本手册为申报用户和申报单位用户就如何快速、方便地浏览使用本系统进行了说明，目的是方便用户对系统的了解及实际操作。对学员要求是具备一定的Windows及IE浏览器使用经验。

1.2. 范围


本手册适用于所有使用本系统的申报用户以及申报单位用户。本手册站在最终用户的角度，以通俗直观的方式向用户介绍系统的功能结构、常用操作方法，帮助用户了解申报项目以及合同、执行情况表、验收的各项功能，以达到熟练使用的目的。


2. 客户端软硬件环境


2.1. 软件环境及配置


(1) Windows  98 、Windows  XP、Win2000、Windows  NT或Windows2003操作系统。


(2) Microsoft Internet Explorer 6.0及以上浏览器(建议用IE8)。


2.2. 硬件环境及配置



硬件环境不作统一要求，这里只给出建议的配置。


(1) Intel PIII450 中央处理器(CPU)，128MB内存。


(2) 10GB硬盘，10M/100M自适应以太网卡。


(3) 网络应与Internet能连通。

3. 用户功能概述


3.1. 用户分类


系统分为五类用户：申报用户；申报单位；主管单位；专家用户；管理用户。


申报用户：是指申报单位下的子用户，由申报单位分配给个人，通过申报单位分配的用户名和密码登录到系统进行项目申报以及项目情况反馈等与项目相关的工作。


申报单位：是指具有申报单位信息维护以及申请用户授权的用户。其具有申报用户的所有权限外，还可以管理申报单位的企业信息和单位用户，并对本单位的所有项目进行管理。


主管单位：主管单位是由科技局全部预先注册了单位和用户信息然后分发用户给各主管单位。其具有专家管理、管辖单位申请书审核，主管单位信息维护等功能。


专家用户：专家用户来源分为两类，1是通过专家注册生成； 2是由科技局专家库生成。具有权限的专家用户可以登录系统维护自己的信息，以及参与科技局项目专家评审。


管理用户：是指科技局的内部管理者。

3.2. 用户功能

4. 操作指南


4.1. 单位注册

每个申报项目的企事业单位必须首先注册自己的单位信息，注册时输入的用户将自动成为该单位的管理用户。对于高校，必须以系或者学院为单位进行注册，不能直接以学校身份注册后申报项目。各高校科研处应提请各系和学院由专人注册系或者学院信息，然后由注册者登录到本系统，为其它申报用户建立用户名和密码，然后分发给个人用户申请项目。


输入福州市科技计划项目在线申报系统网址，进入系统首页：
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点击“单位注册”按钮：
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填写详细的申报单位信息，在这里输入的用户名，将自动成为该单位的管理用户。点击保存，系统提示保存成功后点击确定，用户申请信息注册成功。注册成功后，请用注册的用户名和密码登录系统，将申请材料补充完整后，在办理流程中启动审核流程。

以上信息中带“[image: image5.png]



”的项为必录项，请认真填写各项信息，其中科技工作联系人手机将作为以后短信通知的号码，请填写真实的手机号码，否则您将收不到系统短信信息。


法人代码是每个注册单位的唯一标识，对于没有法人代码的高校以及科研院所，请填写本高校或科研院所的法人代码-单位或院系拼音首字母。一个单位只需注册一次信息，如果您注册了多次，将不利于您的项目管理。


4.2. 专家（成员）注册

在本系统中，所有的项目负责人、成员、项目推荐专家均统一称为专家，因为其信息的维护均以专家信息方式来维护，在申报项目时要填写的项目负责人以及成员、推荐专家均要预先通过专家（成员）注册方式录入到系统中才能在申请书中选择他们的信息。

点击“专家（成员）注册”按钮：
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用户名是以后以专家（成员）用户身份登录系统维护当前专家信息的名称，请妥善保存您的用户名和密码。在保存时如果报用户名重复，则表示您当前输入的用户名已经被别人使用，请修改后再保存。


填写其它的信息，特别是专家属性、姓名、性别、出生日期、证件类型以及证件号码，一旦保存成功，你的这些信息将不可修改，如果确需修改，请致电科技局，由科技局修改。


请认真填写您基本信息中的咨询费邮寄地址，邮编以及手机号码，一旦您作为项目评审专家，这些信息将作为与你联系以及邮寄评审费用的信息。


在填写完成您的基本信息后点击保存按钮，提示操作成功，则您的信息已经录入系统。请用注册的用户名和密码登录系统，将申请材料补充完整后，在办理流程中启动审核流程。

4.3. 系统登录与退出


4.3.1. 系统登录
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输入用户名和密码，按照顺序输入上图中的4位数字验证码。点击登录即可进入系统。

4.3.2. 退出系统
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点击如图示的“注销”即可退出系统。

4.4. 单位管理

4.4.1. 申报单位管理

4.4.1.1. 申报单位信息

在首页中输入已注册的单位管理员的用户名和密码，点击登录，进入福州市科技计划项目在线申报系统：
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点击左边模块导航条中“单位管理－申报单位管理”，出现如上图的界面，点击“编辑”按钮，出现如下图界面：
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修改该单位的信息后点击保存，提示保存成功，当前单位信息修改完成。


4.4.1.2. 企业开展R&D活动的基本情况
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点击“企业开展R&D活动的基本情况”，出现如上图界面，填写各项信息后，点“保存”按钮。

4.4.1.3. 申报单位帐号
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点击“添加”，可以增加当前单位的申报用户：
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输入要增加的用户的用户名（即为以后该用户登录系统的用户名，该名称以后不能修改），输入信息完成点击“保存”按钮，系统提示成功，就可以将该用户分发给个人进行项目申报了。


要修改信息，请点击该用户名后的“编辑”按钮：
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如果要修改密码，请点击“重置/取消”按钮，输入新的用户密码。用户名和真实姓名不可修改。其它信息均可修改，修改完后点击“保存”按钮。

状态分为“启用”和“禁用”，只有在“启用”状态下，该用户才可进行项目申报等操作，若状态为“禁用”，该用户将不能进行项目申报等操作。


4.4.1.4. 附件


[image: image16.png]BREMEE | SUFRREDEHESEL

R PRI

PIRBIIS

L3

@ B

B2

1

2 SESRTUREE
[EETEL

ng

&
&

&
&







要上传附件，点击该附件名称后的“编辑”按钮，弹出如下界面：
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点击“添加”按钮：
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选择要上传的附件，点击“上传文件”：
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上传成功后的文件显示在列表中，上传完成后点上图中的“[image: image20.png]



”按钮。
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要删除附件，在附件名称前面的选择框中打勾，点击“删除”按钮。

4.4.1.5. 办理流程
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申报单位信息，企业开展R&D活动的基本情况及附件上传完成后，点击“办理流程”，启动流程审批，系统会将该单位信息发送给科技局审核，待单位信息审核通过，才可进行申报单位帐号分配、申报项目等其他相关操作；、

点击“办理流程”，出现如下界面：
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点击“保存”，系统提示流程启动成功，在“流程日记”中可看到流程审批的具体过程。
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4.5. 专家管理

4.5.1. 专家信息维护


4.5.1.1. 专家基本信息

在首页中输入已注册的专家（成员）的用户名和密码，点击登录，进入福州市科技计划项目在线申报系统：
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点击左边模块导航条中“专家管理－专家信息维护”，出现如上图的界面，点击“编辑”按钮，出现如下图界面：
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修改该专家的基本信息后点击保存，提示保存成功，当前专家基本信息修改完成，其中灰色字体部分不可更改，如果确需修改，请致电科技局，由科技局修改。基本信息保存成功后，需在“附件”中上传相应证件类型的扫描件。

如职称填写中级及以上职称，请在“职业资格”中填入相应的证书信息；职称为高级或最高学历、最高学位为博士的，应在“附件”中上传职称证书或学历证书、学位证书的扫描件。
     一旦您的个人信息审批确认或您成为评审专家，您的主管单位、工作单位、法人代码、职称、最高学位、最高学历将只能通过“起草专家信息变更”来修改。

4.5.1.2. 教育背景

    [image: image27.png]wraaiEn || BEER | Ruws | TeE5 | eREe || seen || afes | wess | e

T @ of Bk S 6

P AETRER

S B Sl EY] i AZEN lES

BFE







添加教育背景信息，请点击“添加”按钮，系统弹出如下所示的界面：
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填写教育背景相关信息后点击“保存”按钮，系统提示保存成功。


要修改教育背景信息，请点中要修改的教育背景信息，直接修改。


要删除教育背景信息，请点中要删除的教育背景信息，点击“删除”按钮。


4.5.1.3. 职业资格
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添加职业资格证书信息，请点击“添加”按钮，系统弹出如下所示的界面：
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填写职业资格证书信息后点击“保存”按钮，系统提示保存成功。


要修改职业资格证书信息，请点中要修改的职业资格证书信息，直接修改。


要删除职业资格证书信息，请点中要删除的职业资格证书信息，点击“删除”按钮。


4.5.1.4. 工作经历

[image: image31.png]EFEAER | HEER | RUHE

IfSh | EREL

BOEH | RRRE

FRER | R

T @ of Bk S 6
£ EEERTHER

HFS Tiedlr

SR

It

=]

SRR






添加主要技术工作经历，请点击“添加”按钮，系统弹出如下所示的界面：
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填写主要技术工作经历相关信息后点击“保存”按钮，系统提示保存成功。


要修改主要技术工作经历信息，请点中要修改的主要技术工作经历信息，直接修改。


要删除主要技术工作经历信息，请点中要删除的主要技术工作经历信息，点击“删除”按钮。


4.5.1.5. 任职情况
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添加学术团体任职情况信息，请点击“添加”按钮，系统弹出如下所示的界面：
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填写学术团体任职情况相关信息后点击“保存”按钮，系统提示保存成功。


要修改学术团体任职情况信息，请点中要修改的学术团体任职情况信息，直接修改。


要删除学术团体任职情况信息，请点中要删除的学术团体任职情况信息，点击“删除”按钮。


4.5.1.6. 授权专利
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添加授权专利信息，请点击“添加”按钮，系统弹出如下所示的界面：
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填写授权专利及专利数量情况后，点击“保存”按钮，系统提示保存成功。


要修改授权专利，请点中要修改的授权专利，直接修改。


要删除授权专利，请点中要删除的授权专利，点击“删除”按钮。


4.5.1.7. 成果论著
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添加论文论著，请点击“添加”按钮，系统弹出如下所示的界面：
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填写论文论著及论著数量情况后，点击“保存”按钮，系统提示保存成功。


要修改论文论著，请点中要修改的论文论著，直接修改。


要删除论文论著，请点中要删除的论文论著，点击“删除”按钮。


4.5.1.8. 获奖情况
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添加获奖信息，请点击“添加”按钮，系统弹出如下所示的界面
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填写获奖信息后，点击“保存”按钮，系统提示保存成功。


要修改获奖信息，请点中要修改的获奖信息，直接修改。


要删除获奖信息，请点中要删除的获奖信息，点击“删除”按钮。


4.5.1.9. 附件
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要上传附件，点击该附件名称后的“编辑”按钮，弹出如下界面：


[image: image42.png]R PERIR

@5

of B

@ B

[m]

BT

e







点击“添加”按钮：
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选择要上传的附件，点击“上传文件”：
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上传成功后的文件显示在列表中，上传完成后点上图中的“[image: image45.png]



”按钮。
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要删除附件，在附件名称前面的选择框中打勾，点击“删除”按钮。

4.5.1.10. 办理流程
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专家相关信息及附件上传完成后，点击“办理流程”，启动流程审批，系统会将该专家信息发送给科技局审核，待专家信息审核通过，才可进行项目申报等其他相关操作；

点击“办理流程”，出现如下界面：


[image: image48.png]=3

e

HR S B
FALER TIEMEILE BE 1.0

HBAR: L







点击“保存”，系统提示流程启动成功，在“流程日记”中可看到流程审批的具体过程。
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4.5.2. 起草专家信息变更
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 点击左边模块导航条中“专家管理－起草专家信息变更”，出现如上图的界面，点击“添加”按钮，出现如下图界面：
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填写要变更的基本信息及变更理由后，点击“保存”按钮，系统提示保存成功，当前专家信息变更申请填写完成。

专家信息变更申请填写完成后，需启动“办理流程”，待科技局审批通过后，系统会自动变更专家信息维护中的专家基本信息。

4.6申报管理

4.6.1项目申报流程

项目申报流程：

用户登录→填写项目申请书→申请书提交→获得受理号→申请书打印→纸质材料上报→项目申请书上报完成

流程说明：申请书一旦提交后，申请人不能再对申请书内容进行修改；

提交成功后，项目获得受理号，不通过的项目将无法获得受理号。

获得项目受理号后点击“打印”打印出申请书上报材料。

4.6.2编写项目申请书
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对于个人用户，列表中将列出该用户历年申报的项目情况，对于单位用户，将列出该单位所有自己及单位个人用户历年上报项目申请书。

新增项目：点击“添加”按钮，进入项目申请书申报界面。

4.6.2.1项目类型：科技型中小企业技术创新资金

4.6.2.1.1封面信息

[image: image53.png]picEs)

H #

wREe FE







在选择项目类型下拉框中，选择“项目科技型中小企业技术创新资金”，然后点击保存按钮，进入到编辑项目信息界面。

[image: image54.png]RERERES

<<‘§ﬁ WE | WEZ | WEMT | AR IR A
HiE QsE

SERIWH | BEEE K REHAY | AEARE

EEEf

b

wesn ]
imE; (RS a5

B SR RAER O
HETERED
IR
IR
wEgEA B
RRE B4

BRARWSREERES AR TRRRARS, Ak
BRAE
BRABE 67000000







选择正确的指南代码，点击指南代码右边的“查找”按钮，弹出指南代码选择窗口界面。
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选择要申报项目的受理处室（申报指南是与您选择的项目类型对应的，如果您发现找不到您要申报项目的指南代码，说明在你申报的这个时间段不允许申报），点击右边列表中的您要申报的指南代码，点击“确认”按钮，系统将会把您选择的指南代码相关信息填充至封面中。
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添加项目负责人：点击项目负责人右边的“查找”按钮，弹出“查找”对话框。
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选择正确的证件类型，并填写正确的证件号码，然后点击“查询”按钮，进入到编辑项目信息界面。

添加技术负责人：点击技术负责人右边的“查找”按钮，弹出“查找“对话框。
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选择正确的证件类型，并填写正确的证件号码，然后点击“查询”按钮，进入到编辑项目信息界面。
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填写其他相关的信息，相关信息填写完成后，点击“保存”，系统提示保存成功。
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4.6.2.1.2简表信息

点击“简表”出现如上图界面，在项目活动类型中选择需要的活动类型。
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填写完活动类型后，点击行业领域与代码右边的“选择”按钮，进入如下界面。
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选择所需要的行业领域后，点击确认，返回“简表”界面。

点击涉及主要学科的右边“选择”按钮，进入如下“选择”界面。

[image: image63.png]=520

V7 #ik

v HENFEH
»O#F
v #iE

O fRatics
B0 #ieER
» e
» LU
v R
b COEEAT
v OEMARSHNRG
» RS
A
v CEFmE
v EECSHENSHT
v B
v ESY -







选择主要学科里面的子节点，如果选择不是子节点，界面将出现如下提示。

[image: image64.png]#5 [x]

° EEE—F R







选择所需要的主要学科后，点击确认，返回“简表”界面。

点击涉及学科二的右边“选择”按钮，进入如下“选择”界面。
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选择涉及学科二里面的子节点，如果选择不是子节点，界面将出现如下提示。
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选择所需要的学科后，点击确认，返回“简表”界面。

点击推荐单位右边的“选择”按钮，

[image: image67.png]R A RNES

R Bl A A
AR RGNS () RREREERRLIAE  RiFen
k2ol





弹出如下界面，选择正确的信息后，点击确认。
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点击合作单位右边的“选择”按钮，弹出“单位信息选择”对话框。
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选择单位名称后，点击确认，返回“简表”界面。填写其他的信息后，点击“保存”按钮。

4.6.2.1.3简表二信息

点击“简表二”出现如下界面。
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填写各项信息后，点“保存”按钮。

4.6.2.1.4研发内容

点击“研发内容”出现如下界面，填写各项信息后，点“保存”按钮。
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4.6.2.1.5预期-产品特性
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点击“预期—产品特性”出现如上图界面，填写各项信息后，点“保存”按钮。

4.6.2.1.6预期-技术性能指标

点击“预期—技术性能指标”出现如下界面，填写各项信息后，点“保存”按钮。
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4.6.2.1.7预期-经济效益
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点击“预期—技术性能指标”出现如上图界面，可以对经济效益预测进行填写，并对执行期内可获得知识产权情况进行数量上的更改，填写各项信息后，对项目完成时的情况进行选择，然后点击“保存”按钮。
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4.6.2.1.8预期-经费预算

点击“经费预算”出现如下界面
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参照经费支出预算的经费支出定义进行经费预算，点击科目框里面的具体科目进行修改。 如下图所示。[image: image77.png]TREHE
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对经费预算表进行填写，填写完“其中”框中的内容后，就会汇总到研发总投资和其他经费来源合计中。后点击保存。
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当总投资与经费明细表中的总投资一致时，保存成功，否则弹出“总投资与经费明细表中的总投资不一致”对话框，点击“确定”按钮后，对经费预算表进行修改。
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4.6.2.1.9进度考核

点击“经费预算”出现如下界面
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添加进度考核信息，请点击“添加”按钮，系统弹出如下所示的界面：
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填写进度考核信息后点击“保存”按钮，系统提示保存成功。

要删除进度考核信息，请点中要删除的进度考核信息，点击“删除”按钮。

4.6.2.1.10成员

点击“成员”出现如下界面
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添加成员信息，请点击“添加”按钮，系统弹出如下所示的界面：
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从证件类型中选择合适的类型，并在证件号码框中填写对应的证件号码。后点击“查询”按钮，出现如下界面，在项目分工中填入分工信息。后点击“保存”按钮。
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如果你填写的成员信息，有重复，当点击“保存”按钮时，系统后弹出提示对话框，进行验证确认，当点击确认时，一样可以向项目组成员表中填写重复的成员信息。
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要删除成员信息，请点中要删除的成员信息，点击“删除”按钮。

要更新成员信息，点击“成员信息更新”按钮，项目组成员表成员信息将会从专家/成员信息中更新。
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4.6.2.1.11项目说明书

点击“项目说明书”出现如下界面，填写各项信息后，点“保存”按钮。
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4.6.2.1.12负责人承诺

点击“负责人承诺”出现如下界面，填写各项信息后，点“保存”按钮。
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4.6.2.1.13单位意见

（单位意见为主管单位负责人填写）

点击“单位意见”出现如下界面，填写各项信息后，点“保存”按钮。
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要更新单位信息，点击“更新单位信息按钮”按钮，单位信息将会从注册单位信息中更新。


4.6.2.1.14主管单位意见

（主管单位意见为主管单位负责人填写）

点击“主管单位意见”出现如下界面。
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4.6.2.1.15 附件


点击“附件”出现如下界面。
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要上传附件，点击该附件名称后的“编辑”按钮，弹出如下界面：
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点击“添加”按钮：
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选择要上传的附件，点击“上传文件”：
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上传成功后的文件显示在列表中，上传完成后点上图中的“[image: image95.png]



”按钮。
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要删除附件，在附件名称前面的选择框中打勾，点击“删除”按钮。


4.6.2.2项目类型：（除创新资金以外的类型） 

4.6.2.2.1封面信息
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在选择项目类型下拉框中，选择“市区域科技重大项目”，然后点击保存按钮，进入到编辑项目信息界面。
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选择正确的指南代码，点击指南代码右边的“查找”按钮，弹出指南代码选择窗口界面。
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选择要申报项目的受理处室（申报指南是与您选择的项目类型对应的，如果您发现找不到您要申报项目的指南代码，说明在你申报的这个时间段不允许申报），点击右边列表中的您要申报的指南代码，点击“确认”按钮，系统将会把您选择的指南代码相关信息填充至封面中。
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添加项目负责人：点击项目负责人右边的“查找”按钮，弹出“查找”对话框。
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选择正确的证件类型，并填写正确的证件号码，然后点击“查询”按钮，进入到编辑项目信息界面。

添加技术负责人：点击技术负责人右边的“查找”按钮，弹出“查找“对话框。
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选择正确的证件类型，并填写正确的证件号码，然后点击“查询”按钮，进入到编辑项目信息界面。
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填写其他相关的信息，相关信息填写完成后，点击“保存”，系统提示保存成功。
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4.6.2.2.2简表信息

点击“简表”出现如上图界面，在项目活动类型中选择需要的活动类型。
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填写完项目活动类型后，点击行业领域与代码右边的“选择”按钮，进入如下界面。
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选择所需要的行业领域后，点击确认，返回“简表”界面。

点击涉及主要学科的右边“选择”按钮，进入如下“选择”界面。
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选择主要学科里面的子节点，如果选择不是子节点，界面将出现如下提示。
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选择所需要的主要学科后，点击确认，返回“简表”界面。

点击涉及学科二的右边“选择”按钮，进入如下“选择”界面。
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选择涉及学科二里面的子节点，如果选择不是子节点，界面将出现如下提示。
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选择所需要的学科后，点击确认，返回“简表”界面。


点击涉及学科二的右边的“删除”按钮，删除涉及学科二内容信息。
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点击推荐单位右边的“选择”按钮， 
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弹出如下界面，选择正确的信息后，点击确认。
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点击合作单位右边的“选择”按钮，弹出“单位信息选择”对话框。
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选择单位名称后，点击确认，返回“简表”界面。

要删除合作单位信息，请点击“删除”按钮。


要增加合作单位信息，请点击“增加”按钮。
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填写其他的信息后，点击“保存”按钮。

4.6.2.2.3简表二信息

点击“简表二”出现如下界面。
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填写企业主要财务指标信息，其他的信息不可填写，然后点“保存”按钮。

4.6.2.2.4立项背景


点击“立项背景”出现如下界面，填写各项信息后，点“保存”按钮。
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4.6.2.2.5内容创新


点击“内容创新”出现如下界面，填写各项信息后，点“保存”按钮。
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4.6.2.2.6考核指标 

点击“考核指标”出现如下界面，填写各项信息后，点“保存”按钮。
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4.6.2.2.7设备清单


点击“设备清单”出现如下界面。

[image: image121.png]RERFHE
% | mE | BAC | oWHR | mEOE | Ewis wEzg || aavE | mEmR
B
WHRMME RS REEY (BRARARRSFARELE, HWFERE)
2 BREADRERRAEE RSB

@M oF W HEE W R
BEEH ) it (A7) #E 28 (A
L3 1 1 1 1

£ DEERSMSRSABMERE CRHSHrEL)

@M oF W HEE W R
BEER e B () HE £8 (R







要添加拟购置仪器清单，请点击“添加”按钮。 [image: image122.png]£ BUFADRBREHE EH5HRUE)
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填写信息完成后，点击“保存”按钮，如下图所示界面。
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要删除拟购置仪器清单，请选中要删除的拟购置仪器清单项，点击“删除”按钮。
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要添加现有可对外共享服务大型仪器设备，请点击“添加”按钮。
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填写信息完成后，点击“保存”按钮，如下图所示界面。
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要删除现有可对外共享服务大型仪器设备，请选中要删除的现有可对外共享服务大型仪器设备，点击“删除”按钮。
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4.6.2.2.8进度安排


点击“进度安排”出现如下界面。
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要添加计划进度安排，请点击“添加”按钮，如下图所示。
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填写完信息后，添加“保存”按钮。
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要删除计划进度安排，请选择要删除的计划进度安排后，点击“删除”按钮。


4.6.2.2.9经费预算


点击“经费预算”出现如下界面。
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参照经费支出预算的经费支出定义进行经费预算，点击科目框里面的具体科目进行修改。 如下图所示。
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对经费预算表进行填写，填写完“其中”框中的内容后，就会汇总到研发总投资和其他经费来源合计中。后点击保存。
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当总投资与经费明细表中的总投资一致时，保存成功，否则弹出“总投资与经费明细表中的总投资不一致”对话框，点击“确定”按钮后，对经费预算表进行修改。
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4.6.2.2.10项目成员


点击“项目成员”出现如下界面。
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添加成员信息，请点击“添加”按钮，系统弹出如下所示的界面：
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从证件类型中选择合适的类型，并在证件号码框中填写对应的证件号码。后点击“查询”按钮，出现如下界面，在项目分工中填入分工信息。后点击“保存”按钮。
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如果你填写的成员信息，有重复，当点击“保存”按钮时，系统后弹出提示对话框，进行验证确认，当点击确认时，一样可以向项目组成员表中填写重复的成员信息。
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要删除成员信息，请点中要删除的成员信息，点击“删除”按钮。

要更新成员信息，点击“成员信息更新”按钮，项目组成员表成员信息将会从专家/成员信息中更新。


[image: image139.png]RERTHE

HE | W WRD | URHE ATOE | SREE | BEER | HERH | SBNE ‘ REKRR {
i @ of i [ErareEs] © R

AR REFFEIOORIS (8) LUERIREARATEwRIA

RRARRE (SEFATFPLSMAR)

#E #E SHESH Fhi B BHER BE
1 RFTR 352623197610276137 Ft T g






4.6.2.2.11负责人承诺


点击“负责人承诺”出现如下界面，填写各项信息后，点“保存”按钮。
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4.6.2.2.12单位意见


（单位意见为主管单位负责人填写）

点击“单位意见”出现如下界面，填写各项信息后，点“保存”按钮。
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要更新单位信息，点击“更新单位信息按钮”按钮，单位信息将会从注册单位信息中更新。

4.6.2.2.13推荐意见


（推荐意见为推荐单位负责人填写）
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4.6.2.2.14附件


点击“附件”出现如下界面。
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要上传附件，点击该附件名称后的“编辑”按钮，弹出如下界面：
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点击“添加”按钮：
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选择要上传的附件，点击“上传文件”：
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上传成功后的文件显示在列表中，上传完成后点上图中的“[image: image147.png]



”按钮。
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要删除附件，在附件名称前面的选择框中打勾，点击“删除”按钮。

4.6.2.3办理流程

项目申请书填写完成后请认真检查，确保信息无误后，进入申请书封面，点击“办理流程”按钮，如果信息有不满足要求的，会提示错误，请根据错误提示完善项目申请书。审核通过获得受理号后就可以点击“打印”按钮进行申请书打印了。
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4.6.3单位审核项目申请书
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首先勾选要审核的申请书，然后点击“编辑”按钮，打开申请书页面,点流程办理：
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在“办理流程”中启动流程审批，选择下一步骤有通过与不通过两个选项，通过则生成受理号，不通过则无受理号。
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