
附件2：

零星专用设备采购招标前期工作流程及时限图
（27个工作日）
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备注：

    1、零星专用设备指：各系部已建实训室新添教学设备、电脑及应用软件；现教中心、电大与继教中心、图书馆、保卫处等部门所需的除普通办公设备外的其他设备、电脑及应用软件。

    2、现教中心、电大与继教中心、图书馆、保卫处等部门的专用设备采购，“使用部门”与“职能部门”合二为一；各系部、实训室的专用设备采购，“使用部门”为系部或“实训中心”，“职能部门”为教务处。









提交采购清单及技术参数等材料至院招标办。（5个工作日）





招标工作小组（或教务处）牵头组织论证，指导制定设备技术参数等招标所需材料。（10个工作日）














分管院领导审批。


（2个工作日）

















院长审批。


（5个工作日 ）





职能部门审批


（审批采购原因、经费来源等）


（5个工作日）  





使用部门提交采购申请报告


(采购原因、预算、参数)












