福州职业技术学院（后勤管理处）
榕职院后〔2021〕8号

[image: image37.png]ARESHERFEHS (MFEMmEEIIRSEE TR
ST TIFEA) , ST ERURAONE, SHETIRRE,
EEXSMNOEREESNREES, EREEROSETER
EERASFEESIRESINETIF, BT RRETI
ECENESETEASME, BUSSIIRSESHERES
B, IEEAEITREE, EMERENE.
STHESHBRRATRESRANE (BMmESIRSHT
AEURENEEREENE) | BRTESILRGELES
B, BIETESURMELSEREERE, 8 (2. 8/) B
EWRETWERERSVIEEE, SEURIERUEES
NEEEER, E—SAE T RXASIROEEWMIE. S8T
TERESER.
6HESREAEREKISHRESNREPNESE SR
W, 5T, CRTIFEK, TEMIZESEHTHE, R
FHEESUREFREENE. AEIRIUEEN, AR
EHEN, EREESTEAEN, 5 TARXESIRIGE
A EERRETER 1.



关于转发《福州市机关事务管理局关于印发<2021年
福州市直党政机关等公共机构生活垃圾分类工作
行动方案>的通知》的通知
各院(部)、处室、中心、馆：
根据《福州市机关事务管理局关于印发<2021 年福州市直党政机关等公共机构生活垃圾分类工作行动方案>的通知》精神，从2021年4月开始，需各部门根据分工（详见附件1分解表）填报垃圾分类工作台账（详见附件2参考模板形式），请务必于每月19日上午12点前将材料报送至后勤管理处汤绍康汇总，同时将电子版材料发送至3024439561@qq.com邮箱。
附件：1. 福州市直党政机关等公共机构生活垃圾分类工作考核细则（分解表）
2. 垃圾分类工作台账（模板）

    后勤管理处

2021年4月20日

附件1
福州市直党政机关等公共机构生活垃圾分类工作考核细则
（分解表）
	序号
	考核
内容
	分值
	分项
	评分细则
	责任单位
	配合单位

	1
	体制机制
建设
	34分
	1.认真学习贯彻习近平总书记关于生活垃圾分类的重要指示精神（3 分）。
	1.根据组织学习、研究制定落实措施情况酌情给分。
	宣传部
	各部门、处室、中心、馆
各二级学院

	2
	
	
	2.制定工作方案，建立年度工作计划制度并有效执行（6 分）。
	2.未制定工作方案、未建立年度工作计划制度的不得分；根据工作方案和年度工作计划执行情况酌情给分。
	后勤管理处
	各部门、处室、中心、馆
各二级学院

	3
	
	
	3.建立稳定持续的资金投入保障机制（3 分）。
	3.未建立资金投入保障机制的不得分；根据资金投入情况酌情给分。
	后勤管理处
	财务处

	4
	
	
	4.建立考核制度并有效执行。（6分）。
	4.未建立考核制度的不得分；根据考核制度执行情况酌情给分。
	后勤管理处
	各部门、处室、中心、馆
各二级学院

	5
	
	
	5.建立垃圾分类基础台账，内容包括：分类投放、收集、运输、处理责任主体、作业形式、作业时间以及各项垃圾的数量和分类准确率等（16 分）。
	5.未建立基础台账的不得分；根据台账编制情况酌情给分。
	后勤管理处
	　

	6
	党建引领
	9分
	1.将垃圾分类工作纳入本单位党建工作（3 分）。
	1.根据将垃圾分类工作纳入本单位党建工作情况酌情给分。
	党委工作部
	各部门、处室、中心、馆
各二级学院

	7
	
	
	2.领导干部带头实施垃圾分类（3 分）。
	2.根据领导干部带头实施垃圾分类情况酌情给分。
	党委工作部
	各部门、处室、中心、馆
各二级学院

	8
	
	
	3.组织志愿者参与垃圾分类工作（3分）。
	3.根据组织志愿者参与垃圾分类工作情况酌情给分。
	校团委
	各二级学院

	9
	宣传工作
	9分
	每月开展主题宣传活动（5分）。
	1.每月未开展主题宣传活动的不得分。
	宣传部
	各部门、处室、中心、馆
各二级学院

	10
	
	
	利用微信公众号、自媒体等手段开展宣传（4 分）。
	2.根据利用微信公众号、自媒体等手段开展宣传情况酌情给分。
	宣传部
	各部门、处室、中心、馆
各二级学院

	11
	系统报送
	18分
	1.每月按时前通过在线系统报送
（3 分）。
	1.未按要求报送的不得分。
	后勤管理处
	　

	12
	
	
	2.材料完整，内容详实、准确（15分）。
	2.报送内容缺项和不准确，该项不得分
	后勤管理处
	各部门、处室、中心、馆
各二级学院

	13
	现场检查
	30分
	1.实行前端分类“四定”（即定时投放、定点收集、定人管理、定位监控）管理规范（8 分）。
	1.实行前端分类“四定”（即定时投
放、定点收集、定人管理、定位监控）投放垃圾的，按实际给分。
	后勤管理处
	　

	14
	
	
	2.厨余垃圾、有害垃圾、可回收物和其他垃圾投放设施完备（8 分）。
	2.垃圾投放点垃圾桶配备齐全，按实际给分。
	后勤管理处
	

	15
	
	
	3.投放设施标识清楚（4 分）。
	3.投放设施标识清楚，按实际给分。
	后勤管理处
	

	16
	
	
	4.投放点干净整洁（2 分）。
	4.投放点干净整洁，按实际给分。
	后勤管理处
	

	17
	
	
	5.垃圾按要求分类投放（4 分）。
	5.垃圾混投方面，按实际给分。
	后勤管理处
	各部门、处室、中心、馆
各二级学院

	18
	
	
	6.垃圾分类运输（4 分）。
	6.垃圾分类运输，按实际给分。
	后勤管理处
	　

	19
	加减分项
	加分项
	1.垃圾分类工作特别突出，被省级及以上有关部门通报表扬的，每次加3 分；被市有关部门通报表扬的，每次加2分。
	1.根据相关材料给分。
	后勤管理处
	各部门、处室、中心、馆
各二级学院

	20
	
	
	2. 工作中有创新举措加1 分。
	2.根据创新性举措酌情给分。
	
	

	21
	
	减分项
	1.垃圾分类工作落实不到位，被省级及以上有关部门通报批评的，扣3 分；被市有关部门通报批评的，每次扣2 分。
	1.根据相关材料扣分。
	
	

	22
	
	
	2.被主流媒体曝光并被查实的，每次扣2 分。
	2.被曝光并被查实或被通报批评的，每次减2 分。
	
	

	23
	
	
	3.发现弄虚作假的。
	3.发现弄虚作假的扣除相应考核项分数，严重的取消考核成绩并通报批评。
	
	


附件 2
垃圾分类工作台账（模板）
填报工作内容模板
填报注意事项：佐证材料需严格规范文档格式排版，所有文档材料都必须先由单个Word文档转成单个PDF文件（如有图片格式、扫描件等需复制到Word后转PDF），依次上传附件材料。
合并方法：可下载AdobeAcrobat9Pro(如右图）[image: image1.png]B




请各部门严格审核报送内容，季度总结与季度通报（函头加盖章）。另除表格外，所有文档材料都按上述标黄的要求执行，避免合成的PDF汇总文件出现一大一小图片
一、体制机制
（一）认真学习贯彻习近平总书记关于生活垃圾分类的重要指示精神
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学习贯彻概述模板：请按时间顺序填报本月部门领导参加或组织的学习贯彻习总书记关于垃圾分类重要指示精神会议及相关会议内容。内容包括：时间、地点、参加人员、会议内容、会议议定、会议要求等（表1）。
图片模版：收集填报学习贯彻描述的相关图片（会议通知、纪要、图片等代表性的清晰照片）
各部门报送材料进行汇总、合并。命名：“XX部门X月学习贯彻习总书记关于垃圾分类重要指示批示精神会议（多少场）

（二）年度专题工作会议
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会议情况概述模板：填报各部门组织召开的年度生活垃圾分类工作部署会议。
图片模版：收集填报年度会议相关图片（上传代表性的图片，一场景一张，图片清晰，统一PDF文件格式）
各部门报送材料进行汇总、合并。命名：“XX部门X月组织召开的年度生活垃圾分类工作部署会议。
（三）
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会议议题或协调事项概述模板：请按时间顺序概述填报本月各部门参加或组织的关于垃圾分类的专题会议或是协调会议。内容：时间、地点、参加人员、会议或者调研内容事项，议定事项、提出要求等（表2）。
上传图片模版：收集填报会议议题或会议相关图片（上传会议或调研通知、纪要、图片等代表性的清晰照片，统一PDF文件格式）
各部门主要领导参加或组织的关于垃圾分类的专题会议或是协调会议（多少次）
（四）
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 调研概述模板：请按时间顺序填写市直部门主要领导实地调研工作概述，内容包括时间、地点、参加人员、调研内容、解决问题等表3。
上传图片模版：市直主要领导实地调研图片或实地调研简报截图等（上传代表性的图片,一场景一张、图片清晰，统一PDF文件格式）
命名“各部门主要领导实地调研生活垃圾分类工作情况汇总（多少次）”
（五）制定工作方案，建立年度工作计划制度
本月执行情况概述模板：
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本月概述模板：按照各部门制定的年度垃圾分类工作方案及年度工作计划概述本月执行情况。
图片模版：年度方案、年度工作计划、月/季度工作等正式文件图片（带盖章图片、图片清晰，统一PDF文件格式）
（6） 建立稳定持续的资金投入保障机制
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保障机制说明：根据当月垃圾分类投入资金使用情况说明概述
保障机制附件：填报垃圾分类投入资金情况表，提供投入资金相应的转账凭证（如财政预算、财政拨款证明、票据、资金投入纪要、项目使用明细表等）。
（7） 建立考核制度
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本月执行情况描述：各部门制定垃圾分类考核方案及执行情况概述
上传附件：各部门制定的垃圾分类工作考核制度、当月或季度考核通报（统一PDF文件格式）

（八）培训会
上传附件：各部门培训简报--命名为：“各部门生活垃圾分类工作培训会汇总（？场）”

二、设施建设
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图片：有害垃圾车辆照片
附件：填报生活垃圾分类-设施建设-有害垃圾分类运输车辆（模板）
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填报数据：有害垃圾全市日产生量、日收运量，现有日处理能力数据
图片：有害垃圾处理设施及作业图片、生产线视频（上传代表性的图片,一场景一张、图片清晰）
附件：填报生活垃圾分类-设施建设-有害垃圾处理设施清单（模板）
福建深投海峡环保科技有限公司简介，危废资质经营许可证等相关佐证文件材料
福建深投海峡环保科技有限公司负责福州市城区生活有害垃圾的收运、处置工作量台账（模板）
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填报数据：填报可回收物全市日产生量、日收运量、现有日处理能力，已建成可回收物分拣和处理设施数量、计划建设数量、可回收物品种
图片：可回收物环保驿站、分拣中心（临时分拣中心）、标识运输车辆、再生资源企业备案资料等图片、各类回收利用处理设施及回收生产线视频（上传代表性的图片,一场景一张、图片清晰）
附件：填报生活垃圾分类-设施建设-可回收物回收设施网点、运输车辆、处理设施清单（模板）
福州市城区回收企业可回收物收运、处置工作量台账
智能分拣中心再生资源处理企业营业执照、公司简介等相关佐证材料
市政府关于推动智能分拣中心项目建设的会议纪要或相关文件市商务局制定的可回收物体系、网点建设等相关实施方案
三、分类作业
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规范概述模板如下几点：
1.市生态环境局制定出台城区有害垃圾分类投放、收集、运输、处置相关管理规范文件及重点内容要求
2.总体概述五区政府、五区生态环境部门、五城区按照职责分工，组织实施有害垃圾设定暂存点、归集收运、建立管理台账等有害工作管理规范流程。
3.市生态局组织各区对各街镇有害垃圾收集、存储、记录工作台账等是否规范进行检查通报。
上传图片：收集有害垃圾规范收集、规范运输、规范处置等流程图片；有害垃圾暂存点及暂存点管理规范台账照片（上传代表性的图片,一场景一张、图片清晰）
上传附件：市生态环境局、五区生态环境部门、五城区有害垃圾分类投放、收集、运输、处置相关管理规范文件；
城区有害暂存点管理台账、处置公司收运量（附转运三联单凭证）、后端处置量台账；市生态局有害垃圾收运处置考核制度及检查通报
注意：上传附件顺序请按照概述点顺序上传
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规范概述模板如下几点：
1. 总体概述市商务局制定出台可回收物分类投放、收集、运输、处置的规范管理运营相关文件及重点内容要求；以及城区可回收物回收、贮存、收运和各类可回收物回收利用工作流程与台账。

2.总体概述市供销社在五城区布局环保驿站、上门回收、APP 预约等回收运营情况；再生资源回收利用信息化平台建设情况；城区上门回收利用种类、回收量、回收价格的统计台账工作及时规范运行流程。
3.市商务局、市供销社组织对城区可回收物运行工作是否规范进行检查通报的情况。
上传图片：可回收物回收、管理、运输以及各类可回收物处置工作流程图片（上传代表性的图片,一场景一张、图片清晰）
上传附件：市商务局、市供销社可回收物回收相关工作管理规范文件；城区环保驿站管理台账、上门回收台账；APP 预约信息化平台相关佐证材料；市商务局、市供销社可回收物回收管理考核制度及检查通报
注意：上传附件顺序请按照概述点顺序上传
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投放点概述模板：总体概述市房管局制定《福州市物业小区垃圾分类错时投放管理办法》，明确物业企业职责，提升物业小区分类管理水平，并组织五城区房管部门对小区物业开展生活垃圾分类工作情况进行抽查通报。重点对物业小区垃圾定时定点投放、投放点设置、投放点卫生环境情况、监控探头设置、台账收集等方面进行专项检查，对物业服务企业工作不到位的进行约谈并督促限期整改，对于不配合整改的物业服务企业限制参加示范项目参评并记入企业信用档案等
上传图片：小区分类屋亭投放点干净整洁照片（上传代表性的图片,一场景一张、图片清晰）
上传附件：市房管局制定福州市物业小区垃圾分类错时投放管理办法及物业小区分类工作考评办法等相关文件
市房管局对城区物业小区垃圾分类工作是否符合专项制度要求的检查考核通报
注意：上传附件顺序请按照概述点顺序上传
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检查情况概述：市生态局、市商务局、市供销社、市房管局分别对城区有害垃圾收集转运处置、可回收物回收分拣作业以及各投放点、收集点、中转点等场所管理规范考核情况及日常检查情况进行总体概述
上传图片：有害垃圾收集点归集、可回收物回收分拣、投放点干净整洁图片（上传代表性的图片,一场景一张、图片清晰）
上传附件：市生态局对有害垃圾收集、贮存、运输、处置分类作业是否符合专项制度要求的检查考核通报
市商务局对城区生活垃圾分类可回收物回收利用是否符合专项制度要求的检查考核通报
市房管局对城区物业小区垃圾分类工作是否符合专项制度要求的检查考核通报
市供销社对城区环保驿站可回收物运营规范检查考核通报
命名分别如下：
“1福州市生态环境局关于X月城区有害垃圾收运处置工作情况检查通报”
“1福州市商务局关于X月城区可回收物回收利用情况检查通报”
“1福州市供销社关于X月城区可回收物规范运行情况检查通报”
“1福州市房管局关于X月城区物业小区垃圾分类工作情况检查通报”
四、组织动员
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工作概述模板：各部门将垃圾分类纳入基层党建工作的相关方案或文件及市直各部门实施情况简要概述说明。
各部门相应出台“垃圾分类机关先行”等相关文件，充分利用“党建超市”平台积极发布的垃圾分类任务，组织党员志愿者通过党建超市，深入共建社区完成分类志愿任务，本月共开展了？次垃圾分类党员志愿者服务活动，参与人次多少人。
图片：党建活动照片（上传代表性的图片,一场景一张、图片清晰, 统一PDF文件格式）
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情况说明：本月共有多少名副处级及以上领导干部带头参与实施垃圾分类工作。各部门领导干部带头分类投放垃圾，不定期走访检查本部门分类投放垃圾工作，通过实地调研、召开工作协调会，发现问题、解决问题，提出解决思路和方案，使得我市垃圾分类“四定”工作有序推进。
一、副处级及以上领导参与垃圾分类实地调研
X月x日，XX领导实地调研工作概述，内容包括时间、地点、参加人员、调研内容、解决问题等。
...........
二、副处级及以上领导参与垃圾分类专题研究和协调会议
X月x日，XX领导参与会议工作概述，内容包括时间、地点、参加人员、调研内容、解决问题等。
...........
三、副处级及以上领导参与垃圾分类投放、检查、活动等工作X月x日，XX领导参与会议工作概述，内容包括时间、地点、参加人员、调研内容、解决问题等。
...........
图片：副处级及以上领导参与垃圾分类工作相关照片（会议或调研通知、活动、检查图片等代表性的清晰照片, 统一PDF文件格式）
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情况说明：将垃圾分类纳入志愿者服务行动等相关方案或文件内容简要概述说明。本月开展垃圾分类志愿服务活动？场，参与？人次
图片：各部门志愿者参与垃圾分类活动相关照片（上传志愿者活动代表性的清晰照片, 统一PDF文件格式）
[image: image47.png]e MIHER
LfEHHE: 0 LENTEHEEERERT AR B EE L Heas

e ETNERGERLpdf (91.50KB)

& L1MH4--2019FF 8 (1) KiEmEE TIHsassisil
EoLNFI== - 4f (260 1QKR)




[image: image48.png]BHIRAXHUBMINLSHER , LD (453) ©
BRAFRHE: 5554

RERNFHEE: 5551

AHTHNFRAL: 100 %
R SHETF, BURH
mﬁ MESEFEITR | FFREA—

@%FWEBCIM{EEPSK | BT AR RSSO SR RN )
18, e IRERRREET I S EEST | LIECHT
FEREALIA ¢
1 ERCERENHERACTERENHITRIE28951 , BT
7504, IETHR21684 , BASER224.72757T.
2EFINEISIRIE I E ST IS RS E [ {E0E




制度说明：对本部门建立的垃圾分类奖惩榜、公示榜等激励督促制度及执行制度情况进行总体概括
上传图片：上传奖惩激励制度文件的相关图片和本月开展的光荣榜促进榜等相关图片（上传代表性的清晰照片, 统一PDF文件格式）
6、 教育工作
第一部分 知识读本
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推广情况说明：对本部门（院、系）垃圾分类纳入教育体系总体概述（包含开展垃圾分类教育的师生人数，具体举措等）
图片：上传当月本部门（院、系）开展垃圾分类的相关图片（上传代表性的清晰照片、一场景一张，统一PDF文件格式）
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特色活动说明：各部门本月开展分类活动情况进行总体概括说明。
当月本部门联合社区、家庭开展家校社互助实践活动？次，参与？人次
具体特色活动举例说明：
1. 某某学校，活动说明
2. ……
最后，分类活动工作小段总结
上传图片：本月师生开展生活垃圾分类互动实践活动照片（上传代表性的清晰照片、一场景一张，统一PDF文件格式）
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制度概述：建立校园垃圾分类检查考评制度及实施情况概述
图片：考评制度文件及实施检查情况图片（上传代表性的清晰照片，统一PDF文件格式）
7、 公共机构
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实施状况说明：按照市委市政府工作部署，分别对重点部门及公共机构行业主管部门分点单独概述分类执行情况（分类推进、分类宣传、分类培训、行业分类检查考评情况）
图片：上传公共机构生活垃圾分类实施方案文件、考评办法、培训方案、公共机构场所分类设施设置、LED宣传视频、宣传标识、宣传活动等分类相关图片（上传代表性的清晰照片，统一PDF文件格式）
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实施状况说明：简要概述各部门当前公共机构开展垃圾分类工作情况。
图片：上传公共机构分类设施、LED宣传视频、宣传标识、宣传活动等分类相关图片（上传代表性的清晰照片）
附件：填报生活垃圾分类-公共机构-基础台账（模板）
公共机构宣传情况
公共机构宣传次数：？次
图片：公共机构宣传活动照片（上传代表性的清晰照片、一场景一张，统一PDF文件格式）
公共机构检查次数：？次
图片：公共机构检查照片（上传代表性的清晰照片、一场景一张，统一PDF文件格式）
八、宣传工作
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宣传活动说明：以“xx”为主题，各部门开展了？场垃圾分类主题宣传活动，参与活动？人次
图片：主题宣传活动照片（上传代表性的清晰照片、一场景一张，统一PDF文件格式）
8、 工作中创新性举措
福州职业技术学院垃圾分类会议记录纸（学习贯彻）
	一
	会议名称
	　

	二
	时间
	　

	三
	地点
	　

	四
	参加人员
	　

	五
	会议内容
	　

	
	
	　

	
	
	　

	
	
	　

	六
	会议议定
	　

	
	
	　

	
	
	　

	
	
	　

	
	
	　

	
	
	　

	七
	会议要求
	　

	
	
	　

	
	
	　

	
	
	　

	
	
	　


福州职业技术学院垃圾分类会议记录纸（专题协调会议）
	一
	会议议题
	　

	二
	时间
	　

	三
	地点
	　

	四
	参加人员
	　

	五
	会议或
调研内容
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