福州职业技术学院党委工作部

榕职院党工〔2016〕53号


关于做好迎接第十三届省级文明学校初评工作的通知
各党总支、直属党支部，各系（部、院）、处室、中心、馆：

根据《中共福建省委教育工委关于组织开展第十三届省级文明校园初评工作的通知》（闽委教思〔2016〕46号）文件精神，省委教育工委将于2017年1月10日前对申报新一届（2015-2017年度）省级文明学校进行年度初评，初评成绩将占新一届考评总成绩的30%。为做好此项工作，特制定方案如下：

一、任务分工

（一）各系（部、院）、各部门

1.佐证材料：2016年12月28日前提交2015年1月以来的佐证资料、目录，2017年1月3日前完成佐证材料的充实完善工作。

2.联络员：2016年12月28日前确定一名联络员，做好材料报送联络和检查期间相关材料问题的说明工作。

3.文明素质教育：组织本单位师生学习党的十八届六中全会、全国高校思想政治工作会议精神和中办国办《关于进一步加强和改进新形势下高校宣传思想工作的意见》以及创建文明校园知识学习（学习材料另行下发），师生员工佩戴好校徽和使用文明礼貌用语。

4.宣传阵地：布置好院内各宣传栏、文化橱窗等相关宣传阵地，做好本部门、系部的宣传栏、宣传板块的保洁工作，挂好横幅、标语，保证电子屏幕正常显示。

5.做好本单位所属的办公室、自用教室、实验室、室内外环境包干区、学生宿舍等环境卫生。

（二）党工部（文明办）

1.负责迎检工作的组织、协调。

2.完成自评报告、自评表、自评总目录等材料撰写、印制。

3.审核佐证材料。

4.充实完善文明学校专题网页。

5.准备迎检专项项目等材料。  

6.编制文明校园应知应会知识。

7.制定迎检宣传氛围营造方案。

8.组织开展实地检查。  

（三）院长办公室

1.制定接待方案。

2.编制专家工作指南。 

3.做好会场布置工作。                                                                                                                                                                                                                                                                      

（四）后勤管理处

1.环境整治：做好校园的绿地管护和校园、食堂、学生公寓、教学楼等公共场所环境卫生，包括清洗垃圾桶、果皮箱、宣传橱窗、报栏、广告栏、宣传牌等，清除乱张贴物、蜘蛛网和清运垃圾工作，并开展相关检查。

2.做好食品安全管理。

3.做好公共设施安全检查与维护。

4.协调保卫处做好校内建筑工地安全管理检查工作，确保施工垃圾及时清理，施工材料堆放合理有序。

（五）保卫处

1.校园秩序管理：加强门卫管理，做到文明执法；重点整治教职工车辆停放及宿舍楼周边自行车停车秩序，强化超标电动车的管理。

2.完善消防设施，定时检查消防通道并及时清除障碍。

3.协同后勤管理处做好校内建筑工地安全管理检查工作。

（六）教务处：加强课堂纪律和教学秩序管理。
（七）人事处：组织教工座谈会。
（八）学工处

1.做好学生日常管理。

2.组织学生座谈会。

（九）现代技术教育中心

1.加强网络管理，充实完善文明学校专题网页。

2.做好照相、录像工作。

二、时间节点

1.所有准备工作完成时间为2017年1月3日上午（2016年12月28日前提交佐证材料）。

2.2017年1月3日下午组织全面检查。

3.2017年1月4日-5日完成项目整改。

福州职业技术学院党委工作部（文明办）

2016年12月28日

  福州职业技术学院党委工作部            2016年12月28日印发
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