福州职业技术学院学生工作处

榕职院学〔2017〕11号
关于做好福州职业技术学院2017年“校友返校日”活动
的通知

各二级系(院)、相关职能部门：

     为做好2017年“校友返校日”活动，现将有关事宜通知如下：

    一、时间：2017年4月14日13:00--16:30

二、活动主要内容及有关要求

（一）校友系部行暨校友建言会（责任单位：各系院）

1.时间：2017年4月14日13:30--15:00  

2.地点：各系院

3．有关要求：

（1）各系（院）要制订“校友系部行暨校友建言会”活动方案，指定此项工作的联络人，于4月13日上午下班前将活动方案和联络人名单交学生工作处张忠君老师处。

（2）各系院要安排人员提前发短信给返校校友，告知“校友返校日”活动安排、时间、地点、联络人、联络方式。

（3）各系院安排引导员（举系牌）于4月14日中午12:45于南区食堂门口引导本系校友回本系院参加“校友系部行暨校友建言会”活动。

（4）各系院引导员于4月14日中午14:40将参加篮球赛的校友和愿意观看球赛的校友带至学院体育馆，其余人员可继续参加“校友系部行暨校友建言会”， 同时组织10名学生观众至学院体育馆观赛。

（5）各系院做好影像资料留存工作。

（6）请各系院会后整理校友提出的有价值的意见建议，于2017年4月20日前交校友办，同时送学工处备案。

    （二）“情系母校、逐梦励园”创新创业分享会（责任单位学生工作处 创新创业教育办公室）
 1.时间：2017年4月14日14:00--15:30  

 2.地点：学术报告厅

 3.会议议程

（1）介绍到场领导、嘉宾（优秀校友）

（2）院领导致辞

（3）嘉宾（优秀校友）经验分享

（4）嘉宾（优秀校友）与观众互动交流

（5）领导与嘉宾（优秀校友）合影
     4.工作分工
（1）嘉宾（优秀校友5名）名单确定及联系，4月7日前提供名单（校友会）

    （2）嘉宾（优秀校友）发言材料、宣传海报制作及会场背景制作、新闻简讯等 （学生工作处、创新创业教育办公室）

（3）现场观众安排 （学生工作处、各系院）
    （4）提供分享汇工作人员（4人）、礼仪小姐（4人）、主持人培训（团委）

    （5）电子屏幕宣传标语，会场布置等会务（院长办公室）
（6）负责会场音响、移动投影、灯光调控、摄像、摄影、话筒准备等工作（现代教育中心）

（7）会场卫生、供电、矿泉水2箱（后勤管理处）

 (8)各系院引导员于2017年4月14日13:40分将参加“情系母校、逐梦励园”创新创业分享汇的嘉宾（名单附后）引导至学术报告厅嘉宾休息室(各系院）。
（三）篮球友谊赛（责任部门：公共教育部、校友办）

 1.时间：2017年4月14日15:00--16:30  

 2.地点：学院健身馆

 3.工作分工

    （1）场地安排及清洁、比赛裁判、在校校队参赛队员、双方参赛队员服装、现场比赛的组织（公共教育部）

（2）校友参赛队联系、现场横幅布置、矿泉水4箱（校友会）

（3）现代教育中心负责摄影、摄像。

    （四）中场啦啦操表演（责任部门：团委、现代教育技术中心）
     1.时间：2017年4月14日15:30—15:45  

     2.地点：学院健身馆

     3.工作分工

    （1）团委负责啦啦操训练及现场表演。

    （2）现代教育中心负责现场音响、摄影、摄像。
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