福州职业技术学院校友桥协会工作制度

第一章 总 则
第一条 本协会定名为福州职业技术学院校友桥协会（简称：校友桥协会）
第二条 本协会是由福州职业技术学院校友会领导和监督下开展校友工作的服务性团体。

第三条 本协会宗旨：加强母校与校友、校友与校友之间的联系，增进友谊，加强团结，增强校友的凝聚力，共同为母校的发展贡献力量。

第二章 组织机构
第四条 协会组织机构
校友桥协会下设五个工作部：即秘书管理部、外联拓展部、媒体推广部、公共事业部、品牌运营部。

第五条 协会内部简介
（一）会长、副会长主要职责

1.会长

（1）认真履行校友会办公室的工作安排，配合做好校友工作；

（2）主持协调协会日常工作，组织实施年度工作计划、总结；

（3）制定内部管理制度；

（4）协会财务经费管理。

2.副会长

（1）协助会长开展日常管理工作；

（2）会长因故不能履行职责时，代行会长职责；

（3）做好日常分管工作。

（二）各工作部主要职责

1.秘书管理部 

主要负责规章制度的建立与执行，协会内部各项事务，上传下达，各个部门的培训及业余活动安排，日常勤杂工作等。

2.外联拓展部  

联络走访校友，汇总校友信息与资源；校友会各类会议及活动召开前的联络工作；预算决算执行；与秘书管理部配合负责校友基础信息的收集、录入、分类、整理，建立动态更新的校友信息数据库。

3.媒体推广部  

主要负责校友会网站、微信公众号及社汇APP等网络平台运营；协助编辑《福职院校友之窗》，采访校友，撰写稿件以及活动的宣传报道；包括校友新闻、活动摄影，校园风景摄影等工作。

4.公共事业部  

参与组织各种以校友为基础的联谊活动，协助返校班级校友活动；校友活动现场执行、横幅海报的制作、张贴，采购物品等。

5.品牌运营部  

校友系列活动的策划与组织，校友商品展览解说，建设并增强校友会的品牌影响力等。

第三章 协会成员的权利与义务
第六条 协会纳新方式为不定期举行纳新仪式，吸纳多方学生。

第七条 申请加入本协会的会员，应当是具有福州职业技术学院学籍的在校生；承认本协会章程，热心校友工作，具有较强的组织协调能力、语言表达能力和写作能力，有自愿加入本协会的意愿。

第八条 协会成员享有以下权利：

（一）本协会的选举权、被选举权；

（二）参加本协会的活动；

（三）获得本协会服务的优先权；

（四）对本协会工作的批评、建议和监督权；

（五）入会自愿、退会自由。

第九条 协会成员履行以下义务：

（一）执行本协会的决议；

（二）维护本协会的合法权益；

（三）积极参与本协会活动并按时按质地完成协会安排布置的工作；

（四）关心本协会的建设和发展，向本协会提供校友方面的信息，向本协会反馈协会发展中存在的各种问题，为促进协会的发展贡献力量；

（五）向在校生宣传校友，推广校友会网站、公众号、社汇APP等平台。

第四章 协会活动内容

第十条 本协会的工作业务范围

（一）通过组织开展各种活动，培育在校生的校友意识，搭建学校与校友、校友与校友、校友与在校生联谊交流的平台；

（二）协助校友会办公室做好校友信息的搜集、完善和更新，建立校友信息数据库；

（三）做好校友工作的调查研究以及校友采访宣传报道工作；

（四）参与校友会网站的建设、维护、更新、管理；

（五）协助编辑校友刊物，发布学校最新信息；

（六）其他校友工作。
第五章 附录

第十一条 协会成员须知
（一）热爱学校，乐于奉献，热心校友工作，责任心强的福州职业技术学院在校（大一、大二、大三年级学生）均可申请成为本协会成员，履行义务的同时享有本协会赋予的一切权利；
（二）协会成员应准时参加活动、集会，有事须事先请假，每学期无故缺席累计满三次者，视为自动退出协会；
（三）每学期协会组织1-2次活动以增强凝聚力，如素质拓展、体育比赛等；
（四）协会成员必须遵守本协会规章制度，服从本协会领导，认真工作，努力学习，以提高自身的工作能力和写作水平；
（五）协会成员如果对本协会有建议、质疑应积极以书面或口头形式向负责人提出，召开会议时应及时办妥，讨论后给予回复；
（六）不服从组织合理安排，工作不积极主动的成员，经协会负责人研究可予以开除。
第十二条  本制度自公布之日起施行，由校友会办公室负责解释。
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