                                   党委工作部

 福州职业技术学院（院长办公室）
榕职院党工〔2015〕33号

关于报送工作总结和寒假相关工作安排的通知

各党总支、直属党支部，各系（部、院）、处室、中心、馆：

为做好期末及寒假工作，请各部门、系（部、院）认真抓好以下工作：

一、报送学期工作总结
各部门、系（部、院）要认真对照2015-2016学年第一学期党委重点工作、2015-2016学年学院工作要点的任务分解，全面认真梳理，重点对本学期党建思政、文明建设、教育教学、内涵建设与创新发展成效进行总结，要求条理清晰、数据真实（数据截止到2015年12月31日），突出创新举措与特色亮点；并找准问题，明确差距，分析原因，提出对策。
请各部门、系（部、院）于2015年12月31日前将本学期书面总结经本单位负责人审核盖章，分管领导审定后，将纸质版和电子版送交党委工作部汪勇萍老师处（邮箱：fzydqc@126.com）、院长办公室江允英老师处（qq：742179182），同时，各系（部、院）将电子版发送教务处魏娜老师（qq:88904224）。

二、报送期末及寒假工作安排表

为确保学院期末和寒假各项工作顺利进行，请各部门根据实际需要，填报2015-2016学年第一学期期末、寒假及下学期开学初工作安排表，经本单位领导审核盖章后，于2015年12月31日前将纸质版和电子版送交院长办公室林海景老师处（qq：664051347）。

三、报送寒假部门值班表

学院寒假值班地点设在学院本部，每周二、五上午值班，同时有一位院领导值班，批示文件，时间为8：30－11：30。学院每周二、五上午安排校车，发车时间分别为上午8：00、11：30，按中午接送线路。

各部门需盖院级印章的一般安排在每周五上午。各部门值班人员安排请于2015年12月31日前，将纸质版和电子版送交院长办公室林海景老师处（qq：664051347）。
各系（部、院）、电大与继续教育中心值班人员自行安排，报党委工作部、院长办公室备案。

附件：1．2015-2016学年第一学期期末、寒假及下学期开学初工作安排表 

2．福州职业技术学院2015年寒假值班表
福州职业技术学院党委工作部 院长办公室
2015年12月18日
附件1
2015－2016学年第一学期期末、
寒假及下学期初工作安排表
部门、系（部、院）：                     负责人签字：
	月份
	时间
	内容
	责任处室
	责任人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件2
福州职业技术学院2015年寒假值班表

	日
期
	星
期
	党委工作部
	院长办公室
	人事处
	教务处
	学生工作处

团委
	后勤管理处
	工会

纪检监察审计处

督导室

效能办
	财务处
	保卫处
	现代技术

教育中心
	产学研与实训中心
	图书馆

	1.19
	二
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.22
	五
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.26
	二
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.29
	五
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	二
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.5
	五
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.16
	二
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.19
	五
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.23
	二
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1. 盖院章、财务付账手续均在每周五上午。

2. 值班时间为8：30－11：30，校车发车时间分别为上午8：00、11：30，路线同中午往返电大发车路线相同。

3. 各系自行安排值班，以保证工作正常运转。
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