
请 假 条（背面附须知）
	学号
	
	姓名
	
	班级
	     级

	请假原因
	

	备注：                                     联系电话：

	请假时间       年   月   日至     年   月   日（上 / 下）午  共   天
是否晚间 （ 是 / 否 ） 宿舍号：        留宿地址： 

销假时间              本人          经办           辅导员   

	辅导员意见
	以上   人情况均已证实。

年  月  日
	系意见
	年  月  日
	教务处意见
	年  月  日
	学院意见
	年  月  日
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须知：

1、学生请假按《学生手册》规定，1天以内由辅导员审批；1天以上3天以内由辅导员签署意见，系主任审批；请假3天以上一周以内报教务处审批；超过一周，报院领导审批。

2、请假原由须详细声明。凡请假2天以上者，病假应返交病历证明，事假应确定告知家长或返交相关单位证明。

3、晚间请假的同学，须在规定时间内返校。（若有事无法按时返校，至少提前半天请向辅导员请假并确定告知家长。）

4、本人承诺严守学校学生管理手册各项规定及学生离校的各项规定，同时保证以上填写信息属实，确保准时返校！离校后所有行为均视为自身行为，如果出现违法乱纪行为以及其他后果，本人承担全部责任。
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