福州职业技术学院（教 务 处）

榕职院教务〔2016〕80号

福州职业技术学院2016年人才培养工作状态数据采集工作方案

根据《关于做好2016年高等职业院校人才培养工作状态数据采集工作的通知》（教职成司函〔2016〕87号）、《福建省教育厅办公室关于做好2016年高等职业院校人才培养工作状态数据采集工作的通知》（闽教办职成〔2016〕15号）的有关要求，为做好学院2016年人才培养工作状态数据采集工作，制定方案如下：

一、指导思想和工作目标

根据学院基于人才培养工作状态数据平台数据开展学院诊断与改进，完善内部质量保证体系的工作目标，充分运用学院信息化管理平台，加强数据采集管理，确保数据采集源头准确、数据统一，使数据真实、准确反映学院人才培养工作状态，改进学院人才培养工作，提升人才培养质量，促进学院内涵发展。

二、工作任务

1.采集并审核上报2015年9月1日至2016年8月31日期间的人才培养工作状态数据。

2.基于数据平台撰写分析报告，开展内部质量保证体系诊断与改进。

三、工作进程

（一）准备工作（9月9日-9月20日）

1．9月11日前，现教中心负责完成CRP系统数据采集平台搭建工作。

2．9月15日前，教务处负责将2015年人才培养工作状态数据导入CRP系统数据采集平台。
3，9月20日前人事处负责将上一学年新进教职工，各系部负责将外聘教师工号、姓名、所属系部信息报教务处，教务处负责将教工信息加入信息采集平台，暂没有工号的人员由教务处负责配置。

3．9月23日前，教务处根据学院情况制定《福州职业技术学院人才培养工作状态数据采集与管理系统建设管理暂行办法》，对信息采集进行分工，制定数据采集操作手册与工作流程图见附件1-4。

4. 9月26日前，教务处负责组织召开学院2016年人才培养信息采集动员部署会，开展数据平台适用培训。
（二）数据采集与审核工作（9月26日—10月10日）

1．教师填报。校内教师由本人修改及完善个人基本情况，外聘教师由系部安排专人联系协助采集，完善外聘教师个人基本情况（9月26日—10月4日）。

2．数据采集人填报或修改完善信息。数据采集过程中对平台未有注释或对注释仍有疑义的填报指标由业务归口部门负责解释。（9月26日—10月4日）。
3．数据审核人审核，如发现错误、不合理及时返回数据采集人整改、提交并再次审核（10月5日—10月10日）。

（三）学院审核、整改及上报（10月11日—10月30日）

1.数据由各业务归口部门通过查看审核，如发现错误、不合理，及时返回数据源头整改提交并重新审核（10月11日—10月20日）。

2.状态数据负责人审核无误后将报诊改领导小组审定（10月21日—10月28日）

3.数据上报（10月29日）

四、工作要求

高度重视，明确任务，分级管理，落实责任。请各相关部门按照工作分工和时间要求，高质量的完成各项数据采集任务。诊改办会同督查组将对各相关部门的工作进度和数据采集质量进行专项通报。
                                                                              教务处

                                             2016年9月30日
附件1数据采集任务分解

附件2数据平台采集工作流程图
附件3数据平台采集与审核工作操作手册

附件4 《福建省教育厅办公室关于做好2016年高等职业院校人才培养工作状态数据采集工作的通知》闽教办职成〔2016〕15号
附件1．数据采集任务分解
1.数据源采集任务分解
	序号
	数据表
	数据表采集人
	数据表审核人
	业务归口部门审核

	1
	表1.6 机构设置
	罗希
	陈乐平
	人事处

	2
	表6.X.1 教师基本情况
	教师本人
	各系部主任
	人事处

	3
	表6.X.2 教师授课情况
	教师本人
	各系部主任
	教务处

	4
	表6.X.3 教师其他情况
	教师本人
	各系部主任
	人事处

产学研

	5
	表7.1.1 开设专业
	各教研室主任
	各系主任
	教务处

	6
	表7.2 课程设置
	各教研室主任
	各系主任
	教务处

	7
	表10.1在校生信息表
	各系辅导员（贫困生、就业情况）

各系秘书（学籍管理）
	各系书记

各系主任
	学工处

教务处


2.其他数据采集任务分解
	序号
	数据表
	数据表采集人
	数据表审核人
	业务归口部门审核

	1
	表1.1 名称
	陈伯
	吴发水
	院办

	2
	表1.2 联系
	陈伯
	吴发水
	院办

	3
	表1.3 2016年招生计划
	毛维华
	闫丹文
	教务处

	4
	表1.4 2016年招生方式
	毛维华
	闫丹文
	教务处

	5
	表1.5 2016年9月1日前在校生
	林琴
李梦婷
	闫丹文
王楣
	教务处

	6
	表2.1 基本情况
	陈伯
	吴发水
	院办

	7
	表2.2 参与教学联系学生
	叶彩虹
	徐金双
	党工部

	8
	表3.1 占地、建筑面积
	陈丽
	郭伟
	后勤处

	9
	表3.2 馆藏图书资料
	庄舒蓉
	饶蕴伟
	图书馆

	10
	表3.3 阅览室、机房、教室
	庄舒蓉
林斌
叶菁
	饶蕴伟
廖诗忠
闫丹文
	图书馆
产学研
教务处

	11
	表3.4.1 信息化建设概况
	刘绍清
	夏勇
	现教中心

	12
	表3.4.2 管理信息系统
	刘绍清
	夏勇
	现教中心

	13
	表3.4.3 信息化工作机构与人员
	刘绍清
	夏勇
	现教中心

	14
	表3.5 固定资产
	陈丽
	郭伟
	后勤处

	15
	表4.1 校内实践基地
	各教研室主任
	各系部主任
	产学研

	16
	表4.2 校外实习实训基地
	各教研室主任
	各系部主任
	产学研

	17
	表4.3 职业技能鉴定机构
	李梦婷
	王楣
	继教中心

	18
	表5.1.1 学费收入
	余春晶
	郑碧霞
	财务处

	19
	表5.1.2 财政经常性补助收入
	余春晶
	郑碧霞
	财务处

	20
	表5.1.3 中央、地方财政专项投入
	余春晶
	郑碧霞
	财务处

	21
	表5.1.4 其他收入
	余春晶
	郑碧霞
	财务处

	22
	表5.1.5 学校总收入中其他情况
	余春晶
	郑碧霞
	财务处

	23
	表5.2.1 教学改革及研究
	余春晶
	郑碧霞
	财务处

	24
	表5.2.2 师资建设
	余春晶
	郑碧霞
	财务处

	25
	表5.2.3 其他支出
	余春晶
	郑碧霞
	财务处

	26
	表7.1.2 专业带头人
	各专业带头人
	各系主任
	教务处

	27
	表7.1.3 专业负责人
	各教研室主任
	各系主任
	教务处

	28
	表7.3.1 职业资格证书
	各教研室主任
	各系主任
	教务处

	29
	表7.3.2 应届毕业生获证及社会培训情况
	各教研室主任
	各系主任
	教务处

	30
	表7.4 顶岗实习
	各教研室主任
	各系主任
	教务处

	31
	表7.5 产学合作
	各教研室主任
	各系主任
	产学研

	32
	表7.6.1 招生
	各教研室主任
	各系主任
	教务处

	33
	表7.6.3 上届毕业生就业情况
	各系辅导员
	各系书记
	学工处

	34
	表8.1 教学与学生管理文件
	魏娜
郑孜
	闫丹文
刘春兰
	教务处
学工处

	35
	表8.2 专职教学管理人员情况
	李芃秋
	闫丹文
	教务处

	36
	表8.3 专职学生管理人员情况
	郑孜
	刘春兰
	学工处

团委

	37
	表8.4 专职招生就业指导人员情况
	毛维华
张忠君
	闫丹文
刘春兰
	教务处
学工处

	38
	表8.5 专职督导人员情况
	魏娜
	闫丹文
	督导室

	39
	表8.6 专职教学研究人员情况
	王莹
	廖诗忠
	产学研

	40
	表8.7 评教情况
	魏娜
	闫丹文
	督导室

	41
	表8.8 奖助学情况
	朱荔
	刘春兰
	学工处

	42
	表8.9 重大制度创新
	陈伯
	吴发水
	院办

	43
	表9.3 社会（准）捐赠情况
	陈伯
	吴发水
	院办

	44
	表9.4 就业单位与联系人
	各系辅导员
	各系书记
	学工处

	45
	表9.5 质量工程
	各教研室主任
	各系部主任
	教务处

	46
	表9.6.1 学生获奖情况
	各教研室主任
各系辅导员
	各系部主任
各系书记
	教务处

学工处

	47
	表9.6.2 学校获奖情况
	叶彩虹
	徐金双
	院办

	48
	表9.6.3 学生社团、红十字会获奖情况
	林芊
	陈洁
	团委

	49
	表10.2.1 辍学学生明细表
	各系秘书
	各系主任
	教务处

	50
	表10.3 学生社团
	林芊
	陈洁
	团委

	51
	表10.4 红十字会
	林芊

陈晓凤
	陈洁

郑高亮
	工会、团委

	52
	表10.5 志愿者（义工/社工）活动
	各系辅导员
林芊
	各系书记
陈洁
	团委

	53
	表11.1 当年专业变动情况
	毛维华
	闫丹文
	教务处

	54
	表11.2 在校学生的地区、户口所在地及民族等情况
	各系秘书
	各系主任
	教务处

	55
	表11.3 复转军人、退役军人情况
	林昇
李梦婷
	刘春兰
王楣
	学工处
继续教育中心

	56
	表12.1 平台未尽事宜说明
	各系部部门数据填报人
	各系部部门主要负责人
	各系部部门


附件2:数据平台采集工作流程图
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附件3：
福州职业技术学院人才培养工作状态数据采集与管理平台操作手册

由于2016年福州职业技术学院人才培养工作状态数据采集使用网络版，网络版涉及教师本人、数据表采集人和审核人，各自账户登录权限不一样，因此制定操作手册，方便教师本人、数据表采集人和审核人操作。
一、登录

1.网址（内网，仅可在学院使用）：http://10.1.103.40/Login.aspx
外网可以利用学校VPN登录（登录有问题由现代教育技术中心提供支持，联系人：史正强   联系电话：18906932873）
2.登录卡号：教师工号   初始密码：1
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                                     登录界面

3.更改密码，点击修改密码
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                                   密码修改界面

2、 校内专任教师（专业带头人、专业主任除外）、外聘教师操作流程
1、输入工号密码登录界面
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                              输入工号密码登录后界面

2、登录界面后点【击基本情况】，查看基本情况是否有误或者信息不完整，点击【编辑】，修改及完善基本信息，信息修改完善好点击【保存】。
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3、把鼠标移到右上角红色数字那里会出现填写说明提示
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4、基本信息完善后，点击【授课情况】，增加授课情况信息
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5、点击【授课情况】，修改我的授课
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6、如果填写错了要删除，点击【删除】
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7、其他情况
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                                     增加培训进修
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删除培训进修

挂职锻炼、社会兼职、获奖项目、技术专利、在研课题、著作论文等增加和删除同上
三、数据表采集人、审核人操作流程

1.登录 
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输入账号密码后登陆界面
2．数据源维护
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点击“数据源维护”
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采集人员先点击【我的资料】，然后点击【编辑】进行修改完善；

双肩挑教师、专业带头人、专业主任等继续填写教师相关信息，步骤同“校内专任教师（专业带头人、专业主任除外）、外聘教师操作流程”。
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由于每位采集、审核人只能进入自己负责采集的区域，如果点击进入别的采集、审核人负责区域会出现以上提示。

3、数据采集人操作流程
点击任务，如1.1名称
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                                数据采集过程图

由于2015年数据导入，采集人在编辑修改时遇到数据比较多时，可以通过筛选快速找到自己要查找的数据条目。
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                    设置筛选条件可以根据自己需求设置
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4、数据审核人操作流程
点击任务如1.1名称
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                                    审核流程图

审核不通过，必须即时通知采集人修改。
5、业务归口部门审核（查看）流程
业务归口部门与数据表审核人不完全一致时，业务归口部门负责人对数据表进行审核，但只能看所有数据，不能进行修改审核。查看中如发现错误、不合理，必须即时通知数据表审核人，由数据表审核人返回数据源头整改提交并重新审核。
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              其他模块采集及审核同上
附件4 ：
福建省教育厅办公室文件

闽教办职成〔2016〕15号

福建省教育厅办公室关于做好2016年

高等职业院校人才培养工作状态

数据采集工作的通知

各设区市教育局，各高等职业院校:
根据教育部《关于做好2016年高等职业院校人才培养工作状态数据采集工作的通知》（教职成司函〔2016〕87号）要求，为做好我省2016年度高职院校人才培养工作状态数据采集与管理系统（以下简称平台）数据采集与管理工作，现将有关事宜通知如下：

一、平台数据的采集与管理是开展高职院校内部质量保证体系诊断与改进工作的重要依据和基础，各设区市教育局要统筹管理本区域高职院校平台数据采集工作，各高职院校要高度重视，安排专门人员，确保数据采集及时准确并按要求报送。福建商学院、厦门医学院也在数据报送学校范围之内。

二、2016年版平台可从中国高职高专教育网（http://www.tech.net.cn）“高等职业院校人才培养工作状态数据采集与管理平台”专栏和职业教育诊改网（http://www.zgzjpg.cn）的“下载中心”下载。

三、各高职院校平台数据上报教育部云空间的截止时间为2016年10月31日。2016年起，我厅将对各地和各高职院校年度数据报送情况进行通报。

四、我厅委托省教育评估研究中心具体负责平台数据采集与管理工作。数据采集、报送过程中如有疑问，可向省教育厅职成处、省教育评估研究中心咨询。

职成处联系人：念航；电话：0591-87091358。

评估中心联系人：徐宇峰、王长旺；电话：0591-87091247、87091502。
附件：关于做好2016年高等职业院校人才培养工作状态数据采集工作的通知（教职成司函〔2016〕87号）
福建省教育厅办公室

2016年9月20日
