关于召开行政、成教、教辅部门完成目标责任状
工作汇报会的通知

各党总支、直属党支部，各系（部、院）、处室、中心、馆：
根据《中共福州职业技术学院委员会、福州职业技术学院关于开展2013-2014学年目标责任制考核工作的通知》（榕职院党〔2014〕40号），为做好2013-2014学年目标责任制考核工作，经研究决定于2014年6月21日（周六）在学术报告厅召开行政、成教、教辅部门完成目标责任状工作汇报会，由行政、成教、教辅各部门主要负责人进行述职，并由参会人员对各部门重点工作完成情况及工作满意度进行测评，会期一天。现将有关事项通知如下： 

一、参加对象

院领导、中层干部、高级职称人员、两代会代表。
二、会议主持人

陈承茂书记
三、会议议程

（一）上午8:30—11:30

行政部门负责人汇报。
汇报顺序：庄晓钟、刘春兰、郑碧霞、杨震、王楣、欧阳少鸣、张高云、刘常勇、郑鸿、杨子建

（二）下午2:00—3:30

成教、教辅部门负责人汇报。
汇报顺序：林 捷、饶蕴伟、林若红、吴发水、徐金双、陆芳

四、注意事项

       1．各部门负责人根据下发的2013—2014学年本部门重点工作考核项目，简要汇报本部门重点工作完成情况，并自述部门存在的两个以上问题；

2．各汇报部门要将汇报发言材料制作成PPT，要求思路清晰、简明扼要，有重点、有亮点，发言时间要严格控制在15分钟以内；

3．各部门于2014年6月16日上午将汇报发言的主题及要点（电子版）发至人事处林秉娟同志邮箱（123099621@qq.com），由人事处呈院领导审阅，并请于2014年6月19日下午下班前将PPT文档（标注发言者姓名）发至现代教育技术中心李富剑同志邮箱（804145194@qq.com); 
4．参会人员不得无故缺席，如有特殊情况需请假，应按学院相关规定办理请假手续，并报学院主要领导审批。

五、会议准备及会务工作
1．院长办公室负责：会场布置、茶水供应、车辆安排、拍照；

2．人事处负责：会议通知、参会人员统计、座位安排、会议签到、民主测评表的印制及分发、回收；

3．后勤管理处负责：会场卫生、供电； 
4．现代教育技术中心负责：摄像、音响、汇报发言的PPT文档收集和汇总、汇报发言时间控制、会标PPT制作 “2013-2014学年福州职业技术学院行政、成教、教辅部门完成目标责任状工作汇报会”。
                                    学院考核办
                                   2014年6月12日
