2026年图书入库验收工作管理规定

[bookmark: _GoBack]为规范馆藏图书采购验收全流程管理，保障图书采购质量、编目标准符合馆藏要求，明确各环节责任，现就图书验收相关工作要求明确如下： 
1、 馆务成员参与初验 
中标人交付图书时，须由馆务成员牵头开展批次核验，核验内容包括三项： 
1. 核对实际交付图书订单与加工清单是否完全一致，中标人须同步提交书面承诺书一份，承诺加工书单与图书订单一致； 
2. 核验图书著录规则、编目加工格式是否符合馆藏系统统一标准； 
3. 核实工科类（分类号N-Z）图书总量占比、年限是否达到采购承诺标准，占比不达标的中标人须按合同要求补足图书册数。 
2、 馆内部门交接清点验收
初验通过后，由采编部联合流通部开展入馆清点工作： 
1. 每批次图书按所属大类统一摆放至空置书架，按类目顺序交接清点核验；
2. 清点完成后，由各楼层管理员签收对应馆藏区域的图书，中标人配合完成全部图书的入馆上架工作。 
3、 校外专家抽样验收
 上架工作全部完成后，由图书馆牵头邀请校外图书领域专家入馆，按照采购合同进行抽样检查，开展最终质量核验，核验通过后正式完成本次图书采购验收流程。 
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