关于毕业证书遗失处理办法


一、毕业证书一定要妥善保管，遗失后不能补办。若遗失只能办理毕业证明书。补办毕业证明书程序如下：
  1、在《福建日报》做毕业证书遗失登报，内容要详细。
  2、本人在学信网上下载本人的学历证明
[bookmark: _GoBack]  3、本人带上遗失登报的报纸、身份证及身份证复印件，2寸彩照二张及电子照片（电子照片要求 ：30K-40KB间,照片宽480*高640的蓝底）并以身份证号命名的电子照片文件、《补办毕业证明书申请表》（附件）到系部签署意见。
  4、到财务处签署在校期间学费缴费情况。
5、报批三周后，本人凭身份证到学校教务处领取毕业证明书
二、结业证书遗失不能补办。
















福州职业技术学院补发毕业证明书申请表
编号:
	姓 名
	
	性  别
	
	出生日期
	
	

	入学时间
	
	毕业时间
	
	学  制
	
	

	专业
	
	

	原发毕业证号
	
	身份证号码
	
	

	情

况

说

明
	







	二级学院意见

	

	在校学习期间缴费情况（财务科）
	

	教务处意见

	






	
分管院领导意见

	





	补 发 毕 业 证 明 书 编 号
	


备注：1、申请人填写一式一份（一份教务处存档）
      2、附身份证复印件及遗失申明的报纸
