福州职业技术学院
科研经费查询、认领、开票、立项流程（已到款）

根据科研计划管理部门通知或项目负责人联系来款单位确认已将款项汇入学校账户
（）



财务处查询到账经费,打印进账单或用款计划批复单（财务处412办公室，出纳岗）
（412办公室，出纳岗）



科技处通知项目负责人在科研系统认领经费、确认项目经费预算、生成科研项目经费卡。





项目负责人提交材料（见附件）办理开票手续（财务处416办公室），
申请设立经费项目、下拨预算、开通网报权限（财务处414办公室）






附件（需提交材料）：
1.《开具发票申请表》（学校内网-网上服务大厅办理）
2.合同/协议（横向项目提供）立项文件（纵向项目提供）
3.科研项目经费卡（学校科研系统办理）
4.进账单或用款计划批复单（财务处提供）

